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ÂÂÅÄÅÍÈÅ

Ñîâðåìåííûé ïðåïîäàâàòåëü — ýòî íå òîëüêî ñïåöèàëèñò
â îäíîé èëè íåñêîëüêèõ ïðåäìåòíûõ îáëàñòÿõ, âëàäåþùèé
ìåòîäèêîé ïðåïîäàâàíèÿ, íî è ó÷åíûé, íàó÷íûé ðóêîâîäè-
òåëü ó÷åáíî-èññëåäîâàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè îáó÷àþùèõñÿ.
Ñòðóêòóðó ïðîôåññèîíàëèçìà ïðåïîäàâàòåëÿ â ðàâíîé ìåðå
ñîñòàâëÿþò ãëóáîêîå çíàíèå ïðåäìåòà îáó÷åíèÿ, øèðîêèé
íàó÷íûé êðóãîçîð, ïåäàãîãè÷åñêîå ìàñòåðñòâî, òÿãà ê èííî-
âàöèÿì è íàó÷íîìó òâîð÷åñòâó, âëàäåíèå ìåòîäèêàìè íàó÷-
íîãî ïîèñêà. Îäíèì èç ïîêàçàòåëåé ýôôåêòèâíîñòè ðàáîòû
ïðåïîäàâàòåëÿ ÿâëÿåòñÿ åãî ïóáëèêàöèîííàÿ àêòèâíîñòü.
Öåëûé ðÿä êðèòåðèåâ îöåíêè ýôôåêòèâíîñòè ïåäàãîãè÷åñ-
êîãî òðóäà ó÷èòûâàåò êîëè÷åñòâî íàïèñàííûõ, èçäàííûõ,
îïóáëèêîâàííûõ ðàáîò:

— íàëè÷èå âíîâü èçäàííûõ ó÷åáíûõ ðàáîò (ó÷åáíèê, ó÷åá-
íîå ïîñîáèå, ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêîå ïîñîáèå, ó÷åáíîå íàãëÿä-
íîå ïîñîáèå, ðàáî÷àÿ òåòðàäü, ñàìîó÷èòåëü, õðåñòîìàòèÿ, ïðàê-
òèêóì, çàäà÷íèê, ó÷åáíàÿ ïðîãðàììà);

— ïóáëèêàöèÿ íàó÷íûõ òðóäîâ ïî ïðîôèëþ íàó÷íîé/òâîð-
÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè â îòå÷åñòâåííûõ è çàðóáåæíûõ ðåöåíçè-
ðóåìûõ æóðíàëàõ è èíûõ íàó÷íûõ èçäàíèÿõ;

— ðåäàêòèðîâàíèå è ïîäãîòîâêà ê ïå÷àòè ñáîðíèêîâ ìàòå-
ðèàëîâ ìåæäóíàðîäíûõ è âñåðîññèéñêèõ êîíôåðåíöèé;

— ïóáëèêàöèÿ íàó÷íîé ìîíîãðàôèè èëè óòâåðæäåíèå òâîð-
÷åñêîé ìîíîãðàôèè;

— íàëè÷èå îáó÷àþùèõñÿ, îïóáëèêîâàâøèõ íàó÷íûå ðàáîòû.
Ýòè òðåáîâàíèÿ ê ïðåïîäàâàòåëþ âûòåêàþò èç «Êâàëè-

ôèêàöèîííûõ õàðàêòåðèñòèê äîëæíîñòåé ðóêîâîäèòåëåé è
ñïåöèàëèñòîâ âûñøåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî è äîïîëíèòåëü-
íîãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ», îïèñàííûõ â Åäè-
íîì êâàëèôèêàöèîííîì ñïðàâî÷íèêå äîëæíîñòåé ðóêîâî-
äèòåëåé, ñïåöèàëèñòîâ è ñëóæàùèõ, óòâåðæäåííîì Ïðèêà-
çîì Ìèíèñòåðñòâà çäðàâîîõðàíåíèÿ è ñîöèàëüíîãî ðàçâè-
òèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè)
îò 11.01.2011 ã. ¹ 1.
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Ïðåïîäàâàòåëü â ñèëó äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé îðãàíè-
çóåò è ïðîâîäèò ó÷åáíóþ è ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêóþ ðàáîòó ïî âñåì
âèäàì ó÷åáíûõ çàíÿòèé. Ó÷àñòâóåò â íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñ-
êîé ðàáîòå êàôåäðû, îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ. Ïîä ðóêî-
âîäñòâîì ïðîôåññîðà, äîöåíòà èëè ñòàðøåãî ïðåïîäàâàòåëÿ ðàç-
ðàáàòûâàåò èëè ïðèíèìàåò ó÷àñòèå â ðàçðàáîòêå ìåòîäè÷åñêèõ
ïîñîáèé ïî âèäàì ïðîâîäèìûõ çàíÿòèé è ó÷åáíîé ðàáîòû, ó÷à-
ñòâóåò â îðãàíèçóåìûõ â ðàìêàõ òåìàòèêè íàïðàâëåíèé èññëå-
äîâàíèé êàôåäðû ñåìèíàðàõ, ñîâåùàíèÿõ è êîíôåðåíöèÿõ,
èíûõ ìåðîïðèÿòèÿõ îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

Ñòàðøèé ïðåïîäàâàòåëü îðãàíèçóåò è ïðîâîäèò ó÷åáíóþ,
âîñïèòàòåëüíóþ è ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêóþ ðàáîòó ïî ïðåïîäàâà-
åìûì äèñöèïëèíàì èëè îòäåëüíûì âèäàì ó÷åáíûõ çàíÿòèé.
Ó÷àñòâóåò â íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêîé ðàáîòå êàôåäðû, îáðà-
çîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ. Êîìïëåêòóåò è ðàçðàáàòûâàåò ìå-
òîäè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå ïðåïîäàâàåìûõ äèñöèïëèí èëè îòäåëü-
íûõ âèäîâ ó÷åáíûõ çàíÿòèé è ó÷åáíîé ðàáîòû. Ïðèíèìàåò
ó÷àñòèå â ïîäãîòîâêå ó÷åáíèêîâ, ó÷åáíûõ è ó÷åáíî-ìåòîäè-
÷åñêèõ ïîñîáèé, ðàçðàáîòêå ðàáî÷èõ ïðîãðàìì è äðóãèõ âè-
äîâ ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè êàôåäðû, èíîãî ñòðóê-
òóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ.

Äîöåíò îðãàíèçóåò, ðóêîâîäèò è âåäåò íàó÷íî-èññëåäîâà-
òåëüñêóþ ðàáîòó ïî ïðîôèëþ êàôåäðû (ôàêóëüòåòà). Ïðèíè-
ìàåò ó÷àñòèå â íàó÷íî-ìåòîäè÷åñêîé ðàáîòå êàôåäðû (ôàêóëü-
òåòà). Ó÷àñòâóåò â îðãàíèçóåìûõ â ðàìêàõ òåìàòèêè íàïðàâ-
ëåíèé èññëåäîâàíèé êàôåäðû ñåìèíàðàõ, ñîâåùàíèÿõ è êîí-
ôåðåíöèÿõ, âêëþ÷àÿ ìåæäóíàðîäíûå. Ðàçðàáàòûâàåò ìåòîäè-
÷åñêîå îáåñïå÷åíèå êóðèðóåìûõ äèñöèïëèí, ó÷åáíèêè è ó÷åá-
íî-ìåòîäè÷åñêèå ïîñîáèÿ è îïèñàíèÿ ëàáîðàòîðíûõ ðàáîò è
ïðàêòè÷åñêèõ çàíÿòèé ïî ïðåïîäàâàåìûì äèñöèïëèíàì,

Ïðîôåññîð ðóêîâîäèò íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêîé ðàáîòîé
ïî íàó÷íîìó íàïðàâëåíèþ ðàáîòû êàôåäðû (ñìåæíûì íà-
ïðàâëåíèÿì ïîäãîòîâêè), îðãàíèçóåò åå äåÿòåëüíîñòü. Ïðè-
âëåêàåò ê âûïîëíåíèþ íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêîé ðàáîòû â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïðåïîäàâàòåëåé, ó÷åáíî-âñïîìîãàòåëü-
íûé ïåðñîíàë êàôåäðû, àñïèðàíòîâ è îáó÷àþùèõñÿ êàôåä-
ðû, ñïåöèàëèñòîâ äðóãèõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé îáðà-
çîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ. Ó÷àñòâóåò â íàó÷íî-ìåòîäè÷åñêîé
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ðàáîòå êàôåäðû ïî âîïðîñàì ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâà-
íèÿ, îñóùåñòâëÿåò ðóêîâîäñòâî ïîäãîòîâêîé ó÷åáíèêîâ, ó÷åá-
íûõ è ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêèõ ïîñîáèé, êîíñïåêòîâ ëåêöèé è
èíîãî ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêîãî ìàòåðèàëà ïî êóðèðóåìûì äèñ-
öèïëèíàì, íåïîñðåäñòâåííî ó÷àñòâóåò â èõ ðàçðàáîòêå, â
ïîäãîòîâêå èõ ê èçäàíèþ.

Êàêóþ áû ïîçèöèþ íè çàíèìàë ïåäàãîãè÷åñêèé ðàáîòíèê
âûñøåé øêîëû â øòàòíîì ðàñïèñàíèè âóçà, åãî äåÿòåëüíîñòü
îáÿçàòåëüíî ïðåäïîëàãàåò íàïèñàíèå ó÷åáíûõ, ìåòîäè÷åñêèõ
è íàó÷íûõ ìàòåðèàëîâ.

Äëÿ íàó÷íî-ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ âóçà âàæíîå ìåñ-
òî çàíèìàåò íàó÷íàÿ (íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêàÿ) äåÿòåëü-
íîñòü, ïðåäñòàâëÿþùàÿ ñîáîé «äåÿòåëüíîñòü, íàïðàâëåííóþ
íà ïîëó÷åíèå è ïðèìåíåíèå íîâûõ çíàíèé, â òîì ÷èñëå: ôóí-
äàìåíòàëüíûå íàó÷íûå èññëåäîâàíèÿ — ýêñïåðèìåíòàëüíàÿ
èëè òåîðåòè÷åñêàÿ äåÿòåëüíîñòü, íàïðàâëåííàÿ íà ïîëó÷å-
íèå íîâûõ çíàíèé îá îñíîâíûõ çàêîíîìåðíîñòÿõ ñòðîåíèÿ,
ôóíêöèîíèðîâàíèÿ è ðàçâèòèÿ ÷åëîâåêà, îáùåñòâà, îêðóæà-
þùåé ñðåäû» [5].

Ïîâûøåííûå òðåáîâàíèÿ ê ïóáëèêàöèîííîé äåÿòåëüíîñòè
ïðåäúÿâëÿþòñÿ ê ðóêîâîäèòåëÿì îñíîâíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ
ïðîãðàìì, â îñîáåííîñòè ìàãèñòåðñêèõ ïðîãðàìì è ïðîãðàìì
àñïèðàíòóðû: íåîáõîäèìî èìåòü åæåãîäíûå ïóáëèêàöèè ðå-
çóëüòàòîâ íàó÷íûõ èññëåäîâàíèé ïî ïðîôèëþ ïðåïîäàâàåìûõ
äèñöèïëèí â âåäóùèõ îòå÷åñòâåííûõ è çàðóáåæíûõ ðåöåíçè-
ðóåìûõ æóðíàëàõ, îñóùåñòâëÿòü åæåãîäíóþ àïðîáàöèþ ðå-
çóëüòàòîâ íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè íà íàöèî-
íàëüíûõ è ìåæäóíàðîäíûõ êîíôåðåíöèÿõ.

Òàêèì îáðàçîì, íàïèñàíèå è ïîäãîòîâêà ïðåïîäàâàòåëÿìè
âûñøåé øêîëû ðàçëè÷íûõ ó÷åáíûõ è íàó÷íûõ èçäàíèé —
íåîòúåìëåìàÿ ÷àñòü èõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé.

Ñëåäîâàòåëüíî, ïðåïîäàâàòåëÿ íå ìîãóò íå èíòåðåñîâàòü
âîïðîñû, êàñàþùèåñÿ ðåïåðòóàðà ñîâðåìåííûõ âóçîâñêèõ ó÷åá-
íûõ è íàó÷íûõ èçäàíèé, îòëè÷èòåëüíûå îñîáåííîñòè âèäîâ
ýòèõ èçäàíèé ïî îôîðìëåíèþ, ñòðóêòóðå, ñîñòàâó îáÿçàòåëü-
íûõ ýëåìåíòîâ (ïðèìåíèòåëüíî ê êîíêðåòíîé ðàçíîâèäíîñòè
ó÷åáíûõ èëè íàó÷íûõ èçäàíèé). Ïî óòâåðæäåíèþ äîêòîðà
ïåäàãîãè÷åñêèõ íàóê, ïðîôåññîðà Í.È. Ãåíäèíîé, ïîòðåáíîñòü
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â ñâåäåíèÿõ, ðàñêðûâàþùèõ ñîäåðæàíèå, ðàçíîîáðàçèå è òåõ-
íîëîãèþ ïîäãîòîâêè ðàçëè÷íûõ âèäîâ ó÷åáíûõ è íàó÷íûõ
èçäàíèé, îñòðî îùóùàåòñÿ â ëþáîì âóçå. Òþìåíñêèé ãîñó-
äàðñòâåííûé èíñòèòóò êóëüòóðû â ýòîì îòíîøåíèè íå ÿâëÿ-
åòñÿ èñêëþ÷åíèåì.

Ïî ýêñïåðòíîé îöåíêå Íàòàëüè Èâàíîâíû, âóçîâñêèé ïðå-
ïîäàâàòåëü íå èìååò äîñòàòî÷íî ïîëíîé è íàäåæíîé èíôîðìà-
öèè íè â îáëàñòè ïîíÿòèéíîãî àïïàðàòà è òåðìèíîëîãèè, íè
â ñôåðå îöåíîê ïóáëèêàöèé ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêèõ ìàòåðèàëîâ.
Òðåáîâàíèÿ ê ñòðóêòóðå è îôîðìëåíèþ ó÷åáíûõ èçäàíèé ñôîð-
ìóëèðîâàíû, ïî ñóùåñòâó, ëèøü ê ó÷åáíèêàì è ó÷åáíûì ïî-
ñîáèÿì. ×òî æå êàñàåòñÿ äðóãèõ âèäîâ èçäàòåëüñêîé âóçîâ-
ñêîé ïðîäóêöèè, òî îíè ðàññðåäîòî÷åíû â áîëüøîì êîëè÷å-
ñòâå ðàçðîçíåííûõ èñòî÷íèêîâ [1].

Êàôåäðîé áèáëèîòå÷íî-èíôîðìàöèîííîé äåÿòåëüíîñòè Òþ-
ìåíñêîãî ãîñóäàðñòâåííîãî èíñòèòóòà êóëüòóðû ñîñòàâëåíû
ìåòîäè÷åñêèå ðåêîìåíäàöèè ïî íàïèñàíèþ, îôîðìëåíèþ è
ïîäãîòîâêå ê èçäàíèþ íàó÷íûõ è ó÷åáíûõ òðóäîâ, îïèñàíû
òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê îñíîâíûì ôîðìàì ó÷åáíûõ è
íàó÷íûõ ïóáëèêàöèé, ðàñêðûòà ìåòîäèêà ïîäãîòîâêè íàèáî-
ëåå ðàñïðîñòðàíåííûõ â âóçîâñêîé ïðàêòèêå ó÷åáíûõ è íàó÷-
íûõ èçäàíèé.

Ïîñîáèå ñòðóêòóðèðîâàíî ñîîòâåòñòâåííî âèäàì èçäàíèé
(ïðèëîæåíèå 1). Ðàçäåë 1, ïîäãîòîâëåííûé êàíäèäàòîì ïåäà-
ãîãè÷åñêèõ íàóê Å.Â. Ãðàêîâîé, õàðàêòåðèçóåò ñïåöèôèêó
ó÷åáíûõ èçäàíèé, äàåò èõ êëàññèôèêàöèþ, ïðåäëàãàåò ðåïåð-
òóàð ñîâðåìåííûõ âóçîâñêèõ ó÷åáíûõ èçäàíèé. Ðàçäåë 2 ïî-
ñâÿùåí ðåïåðòóàðó âóçîâñêèõ íàó÷íûõ èçäàíèé è òðåáîâàíèé
ê íèì. Îí ïîäãîòîâëåí êàíäèäàòîì ïåäàãîãè÷åñêèõ íàóê, äî-
öåíòîì Ì.Â. Ìàñëàêîâîé. Ðàçäåë 3, ïîäãîòîâëåíûé äîöåíòîì
Ì.Ô. Êðÿæåâîé, ïîñâÿùåí èíôîðìàöèîííîé ÷àñòè ó÷åáíûõ
è íàó÷íûõ èçäàíèé. «Òåõíè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ ê ïóáëèêàöè-
ÿì, ïðåäîñòàâëÿåìûì â Ðåäàêöèîííî-èçäàòåëüñêèé öåíòð
Òþìåíñêîãî ãîñóäàðñòâåííîãî èíñòèòóòà êóëüòóðû», ïðèíÿ-
òûå â íàøåì âóçå, ñîñòàâëÿþò ðàçäåë 4.

Íàäååìñÿ, ÷òî íàñòîÿùåå èçäàíèå áóäåò ïîëåçíûì äëÿ ïðå-
ïîäàâàòåëåé èíñòèòóòà.
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1. ÕÀÐÀÊÒÅÐÈÑÒÈÊÀ Ó×ÅÁÍÛÕ ÈÇÄÀÍÈÉ

1.1. Âèäû ó÷åáíûõ èçäàíèé
â êîíòåêñòå ãîñóäàðñòâåííîãî ñòàíäàðòà

«Èçäàíèÿ. Îñíîâíûå âèäû. Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ»

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ ó÷åáíîãî ïðîöåññà âóçó íåîáõîäèìà ó÷åá-
íàÿ ëèòåðàòóðà — ïðîãðàììíàÿ, òåîðåòè÷åñêàÿ, ìåòîäè÷åñ-
êàÿ, èíôîðìàöèîííàÿ (áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ) è íàó÷íî-ïîïó-
ëÿðíàÿ. Íèæå ïðèâåäåíû îïðåäåëåíèÿ ðàçíîâèäíîñòåé ïðè-
ìåíÿåìûõ â ó÷åáíîì ïðîöåññå èçäàíèé. Îïðåäåëåíèÿ ñîîòâåò-
ñòâóþò ÃÎÑÒ Ð 7.0.60-2020 [10]:

Ó÷åáíîå èçäàíèå — èçäàíèå, ñîäåðæàùåå ñèñòåìàòèçèðî-
âàííûå ñâåäåíèÿ íàó÷íîãî èëè ïðèêëàäíîãî õàðàêòåðà, èçëî-
æåííûå â ôîðìå, óäîáíîé äëÿ èçó÷åíèÿ è ïðåïîäàâàíèÿ, è
ðàññ÷èòàííîå íà îáó÷àþùèõñÿ ðàçíîãî âîçðàñòà è ñòóïåíè
îáó÷åíèÿ.

Ó÷åáíàÿ ïðîãðàììà — ó÷åáíîå èçäàíèå, îïðåäåëÿþùåå ñî-
äåðæàíèå, îáúåì, à òàêæå ïîðÿäîê èçó÷åíèÿ è ïðåïîäàâàíèÿ
êàêîé-ëèáî ó÷åáíîé äèñöèïëèíû, åå ðàçäåëà, ÷àñòè.

Ó÷åáíèê — ó÷åáíîå èçäàíèå, èçëàãàþùåå ñèñòåìàòèçèðî-
âàííîå ñîäåðæàíèå ó÷åáíîé äèñöèïëèíû, åå ðàçäåëà, ÷àñòè,
ñîîòâåòñòâóþùåå ó÷åáíîé ïðîãðàììå è îôèöèàëüíî óòâåðæ-
äåííîå â êà÷åñòâå äàííîãî âèäà èçäàíèÿ.

Ïî îòíîøåíèþ ê ó÷åáíîé äèñöèïëèíå ó÷åáíèê ÿâëÿåòñÿ
áàçîâûì èçäàíèåì, à âñå äðóãèå ëèáî êîíêðåòèçèðóþò, ëèáî
äîïîëíÿþò, ëèáî ðàçâèâàþò òå ïîëîæåíèÿ, êîòîðûå â íåãî
âêëþ÷åíû. Ó÷åáíèê äîëæåí ñîäåðæàòü îñíîâíóþ èíôîðìà-
öèþ ïî äèñöèïëèíå, ðàñêðûâàòü ìåòîäè÷åñêèå àñïåêòû ïîëó-
÷åíèÿ çíàíèé, óìåíèé è íàâûêîâ â ðàìêàõ îñâîåíèÿ èçó÷àå-
ìîé ó÷åáíîé äèñöèïëèíû. Ñîäåðæàíèå ó÷åáíèêà äîëæíî îò-
ðàæàòü îïðåäåëåííóþ ñèñòåìó íàó÷íî-ïðåäìåòíûõ çíàíèé,
ñîñòàâëÿþùèõ ÿäðî ñâåäåíèé ïî äàííîé îòðàñëè (ðàçäåëó)
íàóêè èëè ñôåðû äåÿòåëüíîñòè, íåîáõîäèìûõ è äîñòàòî÷íûõ
äëÿ îâëàäåíèÿ ïðîôåññèåé è ïðèìåíåíèÿ â êîíêðåòíîé îáëà-
ñòè. Ó÷åáíèê ìîæåò ñîçäàâàòüñÿ íà áàçå àïðîáèðîâàííîãî ó÷åá-
íîãî ïîñîáèÿ.
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Ó÷åáíîå ïîñîáèå — ó÷åáíîå èçäàíèå, äîïîëíÿþùåå èëè
çàìåíÿþùåå ÷àñòè÷íî èëè ïîëíîñòüþ ó÷åáíèê, îôèöèàëüíî
ðåêîìåíäîâàííîå â êà÷åñòâå äàííîãî âèäà èçäàíèÿ, ñîäåðæà-
ùåå ñèñòåìàòèçèðîâàííóþ, îáîñíîâàííî îòîáðàííóþ ñ ïåäà-
ãîãè÷åñêîé è íàó÷íî-ïðàêòè÷åñêîé òî÷êè çðåíèÿ èíôîðìà-
öèþ ïî äèñöèïëèíå (ìîäóëþ) èëè ðàçäåëó äèñöèïëèíû.

Â ó÷åáíîì ïîñîáèè äîëæíû áûòü îòðàæåíû ïðåäìåò èçó÷à-
åìîé ó÷åáíîé äèñöèïëèíû, öåëè è çàäà÷è, çàêîíû è çàêîíî-
ìåðíîñòè, ïðèíöèïû, ïðàâèëà, îòäåëüíûå ôàêòû è ÿâëåíèÿ
ïî ðàçäåëàì äèñöèïëèíû (ìîäóëÿ), âõîäÿùåé â ñîñòàâ îáðàçî-
âàòåëüíîé ïðîãðàììû ïî íàïðàâëåíèþ ïîäãîòîâêè, ñïåöèàëü-
íîñòè èëè óêðóïíåííîé ãðóïïû íàïðàâëåíèé ïîäãîòîâêè.

Ó÷åáíîå ïîñîáèå ðàñêðûâàåò êàê òåîðåòè÷åñêóþ ÷àñòü ïðî-
ãðàììû ó÷åáíîé äèñöèïëèíû, òàê è ïðîãðàììíûå âîïðîñû
ïðàêòè÷åñêèõ è ëàáîðàòîðíûõ çàíÿòèé, ñåìèíàðîâ, êóðñîâûõ
ðàáîò èëè ïðîåêòîâ.

Êàê ïðàâèëî, ó÷åáíîå ïîñîáèå âûïóñêàåòñÿ â äîïîëíåíèå ê
ó÷åáíèêó. Îäíàêî ó÷åáíîå ïîñîáèå ìîæåò:

— âðåìåííî ÿâëÿòüñÿ îñíîâíûì ó÷åáíûì èçäàíèåì ïî äèñ-
öèïëèíå âñëåäñòâèå èçìåíåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîãî îáðàçîâàòåëü-
íîãî ñòàíäàðòà è ïîÿâëåíèÿ â ó÷åáíûõ ïëàíàõ íîâîé äèñöèï-
ëèíû, ïî êîòîðîé ïîêà åùå íå ñîçäàíî ó÷åáíèêà;

— ÿâëÿòüñÿ îñíîâíûì ó÷åáíûì èçäàíèåì ïî äèñöèïëèíå.
Ïîñêîëüêó ïîñîáèå ñîçäàåòñÿ áîëåå îïåðàòèâíî, ÷åì ó÷åá-

íèê, òî â íåãî âêëþ÷àåòñÿ íîâûé, áîëåå àêòóàëüíûé ìàòåðè-
àë ïî êîíêðåòíîé äèñöèïëèíå. Îíî ìîæåò òàêæå âêëþ÷àòü
ñïîðíûå âîïðîñû, äåìîíñòðèðóþùèå ðàçíûå òî÷êè çðåíèÿ íà
ðåøåíèå òîé èëè èíîé ïðîáëåìû. Òåì íå ìåíåå â öåëîì ìàòå-
ðèàë ó÷åáíîãî ïîñîáèÿ äîëæåí ïîäàâàòüñÿ â ðóñëå ôóíäàìåí-
òàëüíûõ çíàíèé, èçëîæåííûõ â ó÷åáíèêå.

Ó÷åáíèêè è ó÷åáíûå ïîñîáèÿ ñîäåðæàò ñèñòåìàòèçèðîâàííûé
ìàòåðèàë ïî ñîîòâåòñòâóþùèì íàó÷íî-ïðàêòè÷åñêèì îáëàñòÿì
çíàíèé, îáåñïå÷èâàþùèé òâîð÷åñêîå è àêòèâíîå îâëàäåíèå îáó-
÷àþùèìèñÿ çíàíèÿìè, óìåíèÿìè è íàâûêàìè â ýòîé îáëàñòè.

Ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêîå ïîñîáèå — ó÷åáíîå ïîñîáèå, ñîäåð-
æàùåå ìàòåðèàëû ïî ìåòîäèêå ïðåïîäàâàíèÿ, èçó÷åíèÿ ó÷åá-
íîé äèñöèïëèíû, åå ðàçäåëà, ÷àñòè, ïî îñâîåíèþ ó÷åáíîãî
ìàòåðèàëà, íåîáõîäèìîãî äëÿ çàêðåïëåíèÿ èëè îâëàäåíèÿ
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ïðàêòè÷åñêèìè íàâûêàìè, òåìàòèêó è ìåòîäèêó ðàçëè÷íûõ
ïðàêòè÷åñêèõ ôîðì çàêðåïëåíèÿ çíàíèé.

Ó÷åáíîå íàãëÿäíîå ïîñîáèå — ó÷åáíîå ïîñîáèå, ñîäåðæà-
ùåå â óäîáíîé äëÿ âîñïðèÿòèÿ âèçóàëüíîé ôîðìå ìàòåðèàëû
â ïîìîùü èçó÷åíèþ, ïðåïîäàâàíèþ èëè âîñïèòàíèþ.

Ó÷åáíîå êàðòîãðàôè÷åñêîå ïîñîáèå/àòëàñ — ó÷åáíîå ïî-
ñîáèå, ñîäåðæàùåå ñèñòåìàòèçèðîâàííîå ñîáðàíèå êàðò, ñîîò-
âåòñòâóþùåå ó÷åáíîé ïðîãðàììå (ìîæåò âêëþ÷àòü êîìïëåêò
êîíòóðíûõ êàðò).

Ó÷åáíûé ñëîâàðü — ó÷åáíîå èçäàíèå, ñîäåðæàùåå ñèñòåìà-
òèçèðîâàííûé ïåðå÷åíü ÿçûêîâûõ åäèíèö, ñíàáæåííûõ îò-
íîñÿùèìèñÿ ê íèì äàííûìè, äèäàêòè÷åñêèì è ìåòîäè÷åñ-
êèì àïïàðàòîì, ñîîòâåòñòâóþùåå ó÷åáíîé ïðîãðàììå.

Ðàáî÷àÿ òåòðàäü — ó÷åáíîå ïîñîáèå, èìåþùåå îñîáûé
äèäàêòè÷åñêèé àïïàðàò, ñïîñîáñòâóþùèé ñàìîñòîÿòåëüíîé
ðàáîòå ó÷àùåãîñÿ íàä îñâîåíèåì ó÷åáíîé äèñöèïëèíû.

Ñàìîó÷èòåëü — ó÷åáíîå èçäàíèå äëÿ ñàìîñòîÿòåëüíîãî
èçó÷åíèÿ ÷åãî-ëèáî, áåç ïîìîùè ïåäàãîãà.

Õðåñòîìàòèÿ — ó÷åáíîå èçäàíèå, ñîäåðæàùåå ñèñòåìàòè-
÷åñêè ïîäîáðàííûå ëèòåðàòóðíî-õóäîæåñòâåííûå, èñòîðè÷åñ-
êèå, îôèöèàëüíûå è èíûå ïðîèçâåäåíèÿ èëè îòðûâêè èç íèõ,
ñîñòàâëÿþùèå îáúåêò èçó÷åíèÿ ó÷åáíîé äèñöèïëèíû.

Õðåñòîìàòèÿ ñïîñîáñòâóåò óñâîåíèþ, çàêðåïëåíèþ ïðîé-
äåííîãî ìàòåðèàëà, äîïîëíÿåò è ðàñøèðÿåò çíàíèÿ îáó÷àþ-
ùèõñÿ. Êàæäûé òåêñò, âêëþ÷åííûé â õðåñòîìàòèþ, äîëæåí
ñîïðîâîæäàòüñÿ áèáëèîãðàôè÷åñêèì îïèñàíèåì èñòî÷íèêà, èç
êîòîðîãî îí âçÿò.

Ïðàêòèêóì (ñáîðíèê ïðàêòè÷åñêèõ ðàáîò, ëàáîðàòîðíûé
ïðàêòèêóì) — ó÷åáíîå èçäàíèå, ñîäåðæàùåå òåìàòèêó è ìå-
òîäè÷åñêèå ðåêîìåíäàöèè ïî âûïîëíåíèþ ïðàêòè÷åñêèõ çà-
äàíèé è óïðàæíåíèé, ñïîñîáñòâóþùèõ óñâîåíèþ è çàêðåïëå-
íèþ ïðîéäåííîãî ìàòåðèàëà è ïðîâåðêå çíàíèé, â îáúåìå îï-
ðåäåëåííîãî êóðñà.

Ïðàêòèêóì íàïðàâëåí íà îâëàäåíèå ôîðìàìè è ìåòîäàìè
ïîçíàíèÿ, êîòîðûå èñïîëüçóþòñÿ â ñîîòâåòñòâóþùåé îòðàñëè
íàóêè èëè äåÿòåëüíîñòè. Êàæäóþ ðàññìàòðèâàåìóþ òåìó ïðàê-
òèêóìà ìîæåò ñîïðîâîæäàòü êðàòêîå èçëîæåíèå òåîðåòè÷åñ-
êîãî ìàòåðèàëà è/èëè ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ.
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Çàäà÷íèê — ïðàêòèêóì, ñîäåðæàùèé ó÷åáíûå çàäà÷è; ñáîð-
íèê çàäà÷ è óïðàæíåíèé ïî ó÷åáíîé äèñöèïëèíå èëè åå ðàç-
äåëó, ïðåäíàçíà÷åííûé â îñíîâíîì äëÿ ñàìîñòîÿòåëüíîé ðà-
áîòû îáó÷àþùèõñÿ.

Çàäà÷íèê äîëæåí ñîäåðæàòü êðàòêóþ òåîðåòè÷åñêóþ ÷àñòü,
âêëþ÷àþùóþ îñíîâíûå ôîðìóëû, íåîáõîäèìûå äëÿ ðåøåíèÿ
çàäà÷, è ïîÿñíåíèÿ ê íèì. Îñíîâîé äàííîãî ó÷åáíîãî èçäàíèÿ
ÿâëÿåòñÿ äîñòàòî÷íî øèðîêèé íàáîð çàäàíèé ñ ïðèìåðàìè
ðåøåíèé. Æåëàòåëüíî, ÷òîáû êðîìå òèïîâûõ çàäà÷ ïðèñóò-
ñòâîâàëè è çàäàíèÿ ïîâûøåííîé ñëîæíîñòè, âûïîëíåíèå êî-
òîðûõ òðåáóåò òâîð÷åñêîãî ïîäõîäà. Ñáîðíèê çàäà÷ ìîæåò áûòü
ñíàáæåí íåîáõîäèìûì ñïðàâî÷íûì ìàòåðèàëîì.

Ó÷åáíûé êîìïëåêò — íàáîð ó÷åáíûõ èçäàíèé, ïðåäíàç-
íà÷åííûé äëÿ îïðåäåëåííîé ñòóïåíè îáó÷åíèÿ è âêëþ÷àþ-
ùèé ó÷åáíèê, ó÷åáíûé ñëîâàðü, ó÷åáíîå ïîñîáèå, ðàáî÷óþ
òåòðàäü è ïð.

Â äàííûõ ìåòîäè÷åñêèõ ðåêîìåíäàöèÿõ íå ñòàâèëàñü öåëü
îõàðàêòåðèçîâàòü âñå ðàçíîâèäíîñòè ó÷åáíûõ âóçîâñêèõ èçäà-
íèé. Ïîýòîìó îñîáåííîñòè èõ ñîäåðæàíèÿ ðàñêðîåì íà ïðèìå-
ðå íàèáîëåå çíà÷èìûõ è àêòóàëüíûõ ó÷åáíûõ èçäàíèé, òàêèõ
êàê ó÷åáíèê, ó÷åáíîå ïîñîáèå, ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêîå ïîñîáèå,
ó÷åáíîå íàãëÿäíîå ïîñîáèå, ðàáî÷àÿ òåòðàäü, ñàìîó÷èòåëü, õðå-
ñòîìàòèÿ, ïðàêòèêóì, çàäà÷íèê, ó÷åáíàÿ ïðîãðàììà.

Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ ó÷åáíûõ èçäàíèé áóäóò óêàçà-
íû â ñëåäóþùåì ïàðàãðàôå.

Âàæíîå çíà÷åíèå â ïëàíå îðãàíèçàöèè ó÷åáíîãî ïðîöåññà
èìååò ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêàÿ äîêóìåíòàöèÿ. Ðàññìàòðèâàåìàÿ
ãðóïïà èçäàíèé íàïðàâëåíà íà ðåãëàìåíòàöèþ è îðãàíèçà-
öèþ ó÷åáíîãî ïðîöåññà. Ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêàÿ äîêóìåíòàöèÿ
ïîçâîëÿåò áîëåå ýôôåêòèâíî îðãàíèçîâàòü ðàáîòó îáó÷àþùå-
ãîñÿ è ïðåïîäàâàòåëÿ. Òàêàÿ äîêóìåíòàöèÿ âêëþ÷àåò ìàòåðè-
àëû ïî èçó÷åíèþ äèñöèïëèíû, âûïîëíåíèþ ïðàêòè÷åñêèõ è
ëàáîðàòîðíûõ ðàáîò, íàïèñàíèþ êóðñîâûõ è âûïóñêíûõ êâà-
ëèôèêàöèîííûõ ðàáîò, îðãàíèçàöèè ïðàêòèê è ñàìîñòîÿòåëü-
íîé ðàáîòû. Îòäåëüíî íóæíî âûäåëèòü ïðîãðàììíî-ìåòîäè-
÷åñêóþ äîêóìåíòàöèþ (ó÷åáíûé ïëàí, ðàáî÷èå ïðîãðàììû è
ò.ä.), êîòîðàÿ îïðåäåëÿåò ñîäåðæàíèå, ôîðìó, ñòðóêòóðó, âèäû
ó÷åáíûõ çàíÿòèé. Èõ ïåðå÷åíü ñîäåðæèòñÿ â îñíîâíîé îáðà-
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çîâàòåëüíîé ïðîãðàììå, à òðåáîâàíèÿ ê íåé îïðåäåëÿþòñÿ
ëîêàëüíûìè íîðìàòèâíûìè àêòàìè «Ïîëîæåíèå îá îñíîâíîé
îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììå âûñøåãî îáðàçîâàíèÿ» è «Ïîëî-
æåíèå îá îñíîâíîé ïðîôåññèîíàëüíîé îáðàçîâàòåëüíîé ïðî-
ãðàììå ñðåäíåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (ïðîãðàììå
ïîäãîòîâêè ñïåöèàëèñòîâ ñðåäíåãî çâåíà)».

1.2. Ñòðóêòóðà ñîâðåìåííûõ âóçîâñêèõ ó÷åáíûõ èçäàíèé
è òðåáîâàíèÿ ê íåé

Ó÷åáíàÿ ëèòåðàòóðà òðåáóåò îò åå ñîçäàòåëåé ïðîäóìàí-
íîé îðãàíèçàöèè êàê òåêñòà, òàê è âñåõ ñîñòàâëÿþùèõ ýëå-
ìåíòîâ èçäàíèÿ. Ãëàâíûå òðåáîâàíèÿ ê êîíñòðóèðîâàíèþ
ó÷åáíîãî èçäàíèÿ îáóñëîâëåíû òåì, ÷òî ó÷åáíóþ êíèãó îï-
ðåäåëÿþò êàê [1]:

1) ñèñòåìó çíàíèé — ïðè åå êîíñòðóèðîâàíèè íåîáõîäèìî
ó÷èòûâàòü ñïåöèôèêó ïðåäìåòà;

2) äèäàêòè÷åñêóþ ñèñòåìó — èçëîæåíèå ñîäåðæàíèÿ äîë-
æíî áûòü ïîñòðîåíî òàê, ÷òîáû îáåñïå÷èòü ýôôåêòèâíîå óñâî-
åíèå äèñöèïëèíû;

3) ïåäàãîãè÷åñêóþ ñèñòåìó — ýòî ïðåäïîëàãàåò íå òîëüêî
óñâîåíèå çíàíèé, óìåíèé è íàâûêîâ, íî è ôîðìèðîâàíèå îáó-
÷àþùåãîñÿ êàê ëè÷íîñòè.

Ïðè êîíñòðóèðîâàíèè ó÷åáíîãî èçäàíèÿ íåîáõîäèìî:
1) ñîáëþäàòü ïîñëåäîâàòåëüíîñòü èçëîæåíèÿ ó÷åáíîé äèñ-

öèïëèíû;
2) ó÷èòûâàòü åå öåëåâîå íàçíà÷åíèå, êàòåãîðèþ îáó÷àþ-

ùèõñÿ;
3) èñïîëüçîâàòü äèäàêòè÷åñêèå ñðåäñòâà äëÿ àêòèâèçàöèè

ñàìîñòîÿòåëüíîé ðàáîòû è òâîð÷åñòâà îáó÷àþùèõñÿ.
Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñâîåãî íàçíà÷åíèÿ ê ó÷åáíîìó èçäà-

íèþ ïðåäúÿâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå îáùèå òðåáîâàíèÿ [1]:
1. Âûñîêèé íàó÷íî-ìåòîäè÷åñêèé óðîâåíü ñîäåðæàíèÿ.
Â ó÷åáíîì èçäàíèè èçëàãàåòñÿ ñîäåðæàíèå êîíêðåòíîé ó÷åá-

íîé äèñöèïëèíû, êîòîðàÿ áàçèðóåòñÿ íà âûâîäàõ îäíîé èëè
íåñêîëüêèõ íàóê. Îñíîâíûå íàïðàâëåíèÿ è èòîãè ðàçâèòèÿ
íàóêè, åå ñîâðåìåííîå ñîñòîÿíèå äîëæíû íàéòè îòðàæåíèå â
èçäàíèè. Ïðè ýòîì îãðîìíûé îáúåì íàó÷íîé èíôîðìàöèè
äîëæåí áûòü ìåòîäè÷åñêè îáðàáîòàí — ñèñòåìàòèçèðîâàí,



13

êëàññèôèöèðîâàí è ñâåäåí ê ìèíèìóìó, òåêñò äîëæåí áûòü
óäîáåí äëÿ ïîíèìàíèÿ è çàïîìèíàíèÿ.

Çàäà÷åé ó÷åáíîé êíèãè äîëæíî áûòü äîñòèæåíèå äèäàêòè-
÷åñêèõ öåëåé è îðèåíòèðîâàíèå îáó÷àþùèõñÿ íà îâëàäåíèå
ìåòîäàìè íàóêè. Îò ïðîñòîé ïåðåäà÷è ñâåäåíèé óñâîåíèå ìåòî-
äîâ íàó÷íîãî ïîçíàíèÿ îòëè÷àåòñÿ òåì, ÷òî âñÿêîå îòäåëüíîå
çíàíèå ïåðåäàåòñÿ â ó÷åáíîé êíèãå êàê áû íå ðàäè ñåáÿ, à ðàäè
íåêîåãî áîëåå âûñîêîãî íà÷àëà, ïîáóæäàþùåãî çíàíèå [1].

2. Âûñîêèé äèäàêòè÷åñêèé óðîâåíü.
Ó÷åáíîå èçäàíèå õàðàêòåðèçóþò òàêèå åãî ïðèçíàêè, êàê

óêàçàíèå íàïðàâëåíèÿ ïîäãîòîâêè (ñïåöèàëüíîñòè), ó÷åáíîé
äèñöèïëèíû, ñîîòâåòñòâèÿ ïðîãðàììå, íàëè÷èå äèäàêòè÷åñ-
êîãî àïïàðàòà. Óêàçàííûå ïðèçíàêè äîëæíû áûòü ÷åòêî ñôîð-
ìóëèðîâàíû. Ñîäåðæàíèå è ñèñòåìà ïîñòðîåíèÿ èçäàíèÿ äîë-
æíû èìåòü ïåäàãîãè÷åñêîå è ïñèõîëîãè÷åñêîå îáîñíîâàíèå.

3. Âûñîêàÿ êóëüòóðà èçäàíèÿ. Ïîä êóëüòóðîé èçäàíèÿ ïî-
íèìàþò ïðåæäå âñåãî íàëè÷èå âñåõ ñòðóêòóðíûõ åäèíèö àï-
ïàðàòà è àâòîðñêîãî òåêñòà ó÷åáíîé êíèãè, à òàêæå ñîáëþ-
äåíèå äåéñòâóþùèõ ñòàíäàðòîâ ïî èçäàòåëüñêîìó äåëó.

4. Ñîîòâåòñòâèå ñîáñòâåííîé íàó÷íîé è ïåäàãîãè÷åñêîé êîí-
öåïöèè ïðåïîäàâàòåëÿ. Ó÷åáíàÿ êíèãà äîëæíà áåç îñîáûõ çà-
òðóäíåíèé âïèñûâàòüñÿ â íàó÷íóþ è ïåäàãîãè÷åñêóþ êîíöåï-
öèþ ïðåïîäàâàòåëÿ, áûòü èíñòðóìåíòîì, ñîîòíîñèìûì ñ ðàáî-
÷åé ïðîãðàììîé ïî ó÷åáíîé äèñöèïëèíå è ãðàôèêîì ó÷åáíîãî
ïðîöåññà. Îáúåì ó÷åáíîãî ìàòåðèàëà äîëæåí ñîîòâåòñòâîâàòü
îáúåìó âðåìåíè, âûäåëÿåìîìó íà èçó÷åíèå äèñöèïëèíû.

5. Ñòðóêòóðíî-ëîãè÷åñêàÿ ñâÿçü ñ ýëåêòðîííûìè òåõíîëî-
ãèÿìè. Ýëåêòðîííûå òåõíîëîãèè áûñòðî ïðîíèêàþò â ó÷åá-
íûé ïðîöåññ, è ýòî äîëæíî íàéòè îòðàæåíèå â ó÷åáíîì èçäà-
íèè. Ðåàëèçóåòñÿ äàííîå òðåáîâàíèå ïóòåì àëãîðèòìèçàöèè
ó÷åáíîãî ìàòåðèàëà. Àëãîðèòìû âûÿâëÿþòñÿ äëÿ ðåøåíèÿ
çàäà÷, äëÿ îáó÷åíèÿ è êîíòðîëÿ çíàíèé.

Ó÷åáíûå êíèãè êàê ðàçíîâèäíîñòü èçäàíèÿ èìåþò ñâîè
îñîáåííîñòè [14]. Ïåðâîé èç íèõ ÿâëÿåòñÿ òðåáîâàíèå ñîîò-
âåòñòâèÿ íàçâàíèÿ è ñîäåðæàíèÿ ó÷åáíîãî èçäàíèÿ íàèìåíî-
âàíèþ äèñöèïëèíû èëè åå ðàçäåëà.

Âòîðîé îñîáåííîñòüþ ó÷åáíîãî èçäàíèÿ, ïî ñðàâíåíèþ, íà-
ïðèìåð, ñ òàêèì âèäîì íàó÷íîãî èçäàíèÿ, êàê ìîíîãðàôèÿ,
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ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå ìåòîäè÷åñêîãî àïïàðàòà, êîòîðûé ìîæåò
âêëþ÷àòü:

— âîïðîñû ê êàæäîìó ïàðàãðàôó ó÷åáíîé êíèãè, îòðàæà-
þùèå åãî ñòðóêòóðó è ïîçâîëÿþùèå çàêðåïèòü ïðî÷èòàííûé
ìàòåðèàë;

— çàäàíèÿ ê ñåìèíàðñêèì çàíÿòèÿì;
— çàäàíèÿ äëÿ ñàìîñòîÿòåëüíîé ðàáîòû;
— ðàçáîð êîíêðåòíûõ ñèòóàöèé íà ïðèìåðàõ èç ïðàêòèêè;
— ðàçëè÷íûå âèäû òåñòîâ;
— çàäàíèÿ ïî ïîèñêó (âûÿâëåíèþ è îòáîðó) è îáçîðó äîêó-

ìåíòíûõ èñòî÷íèêîâ;
— çàäàíèÿ ïî âûïîëíåíèþ êîíòðîëüíûõ ðàáîò, ïðåäóñìàò-

ðèâàþùèõ ðåøåíèå çàäà÷, âûïîëíåíèå óïðàæíåíèé;
— çàäàíèÿ äëÿ ïîäãîòîâêè ê àòòåñòàöèè;
— òåìû ðåôåðàòîâ (ýññå, äîêëàäîâ, ñòàòåé, ìåäèàèíôîðìà-

öèîííûõ ïðîäóêòîâ è ò.ä.).
Ìåòîäè÷åñêèé àïïàðàò ìîæåò áûòü ðàññ÷èòàí êàê íà îáó-

÷àþùèõñÿ, òàê è ïðåäíàçíà÷àòüñÿ â ïîìîùü ïðåïîäàâàòåëþ
äëÿ ïðîâåäåíèÿ çàíÿòèé. Òàêæå ó÷åáíîå èçäàíèå ìîæåò áûòü
äîïîëíåíî ðàçëè÷íûìè ñïðàâî÷íûìè ìàòåðèàëàìè — ñëîâà-
ðåì, ãëîññàðèåì, íîðìàòèâíûìè àêòàìè, îáðàçöàìè è ïðèìå-
ðàìè äîêóìåíòîâ è ò.ä.

Ñëåäóþùàÿ îñîáåííîñòü ó÷åáíîãî èçäàíèÿ — ýòî òðåáîâà-
íèÿ ê åãî ñîäåðæàíèþ. Åñëè ìîíîãðàôèÿ â îáÿçàòåëüíîì ïî-
ðÿäêå äîëæíà ñîäåðæàòü îïðåäåëåííóþ íîâèçíó è ðåçóëüòàòû
àâòîðñêèõ èññëåäîâàíèé, òî ó÷åáíîå èçäàíèå ìîæåò ïðåäñòàâ-
ëÿòü ñîáîé êîìïèëÿöèþ ðàçëè÷íûõ èñòî÷íèêîâ. Íàïðèìåð,
ó÷åáíèê äîëæåí ñîäåðæàòü îñíîâíóþ èíôîðìàöèþ ïî äèñöèï-
ëèíå. Òàêæå ó÷åáíîå èçäàíèå äîëæíî îáëàäàòü òàêèì êà÷å-
ñòâîì, êàê íàãëÿäíîñòü. Òåêñò äîëæåí ñîïðîâîæäàòüñÿ òàáëè-
öàìè è ðèñóíêàìè, îáëåã÷àþùèìè âîñïðèÿòèå ìàòåðèàëà, íî
íå ïîâòîðÿþùèìè åãî.

Äàëåå îõàðàêòåðèçóåì ñòðóêòóðó è ñîäåðæàíèå ó÷åáíûõ
èçäàíèé (ðèñóíîê 1).

Ðåêîìåíäîâàíà ñëåäóþùàÿ ñòðóêòóðà èçäàíèÿ [14]:
Òèòóëüíûé ëèñò (ïðèëîæåíèå 2). Òèòóëüíûé ëèñò äîë-

æåí âêëþ÷àòü ñëåäóþùèå ýëåìåíòû:
— ñâåäåíèÿ îá àâòîðå(àõ): èíèöèàëû, ôàìèëèÿ;
— íàçâàíèå (çàãëàâèå) ó÷åáíîãî èçäàíèÿ;



15

— âèä èçäàíèÿ;
— ìåñòî è ãîä ïóáëèêàöèè.
Îáîðîò òèòóëüíîãî ëèñòà (ïðèëîæåíèå 3). Îáîðîòíàÿ ñòî-

ðîíà òèòóëüíîãî ëèñòà âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå ýëåìåíòû:
— êëàññèôèêàöèîííûå èíäåêñû ïî Óíèâåðñàëüíîé äåñÿ-

òè÷íîé êëàññèôèêàöèè (ÓÄÊ) è Áèáëèîòå÷íî-áèáëèîãðàôè-
÷åñêîé êëàññèôèêàöèè (ÁÁÊ);

— àâòîðñêèé çíàê (îïðåäåëÿåòñÿ ñ ïîìîùü îíëàéíîâûõ ïëàò-
ôîðì, íàïðèìåð, http://sainfo.ru/liter/znak.php);

— ñâåäåíèÿ î ðåöåíçåíòàõ ñ óêàçàíèåì ó÷åíûõ ñòåïåíåé,
ó÷åíûõ çâàíèé, äîëæíîñòåé è ìåñò ðàáîòû;

— áèáëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå;
— àííîòàöèþ (ïðèáëèçèòåëüíî 10–15 ñòðîê (1/3 ñòðàíè-

öû); ðàñêðûâàåòñÿ öåëü èçäàíèÿ, õàðàêòåðèçóåòñÿ êðàòêî åãî
ñîäåðæàíèå, óêàçûâàåòñÿ, äëÿ êàêîé äèñöèïëèíû ïðåäíàçíà-
÷åíî èçäàíèå, åãî ñîîòâåòñòâèå Ôåäåðàëüíîìó ãîñóäàðñòâåí-
íîìó îáðàçîâàòåëüíîìó ñòàíäàðòó è ðàáî÷åé ïðîãðàììå ó÷åá-
íîé äèñöèïëèíû;

— çíàê îõðàíû àâòîðñêîãî ïðàâà ñ óêàçàíèåì Ô.È.Î. àâòî-
ðà(îâ), íàèìåíîâàíèÿ èçäàòåëüñòâà, ãîäà èçäàíèÿ.

Ðèñóíîê 1 — Ðåêîìåíäóåìàÿ ñòðóêòóðà ó÷åáíîãî èçäàíèÿ
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Îãëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå). Êàê ïðàâèëî, ðàñïîëàãàåòñÿ â
íà÷àëå èçäàíèÿ, õîòÿ ìîæåò ðàçìåùàòüñÿ è â åãî êîíöå. Îã-
ëàâëåíèå (ñîäåðæàíèå) âêëþ÷àåò óïîðÿäî÷åííûé ïåðå÷åíü
íàèìåíîâàíèé âñåõ ñòðóêòóðíûõ ýëåìåíòîâ ó÷åáíîãî èçäàíèÿ
(êðîìå îáëîæêè, òèòóëüíîãî ëèñòà è îáîðîòíîé ñòîðîíû òè-
òóëüíîãî ëèñòà) ñ óêàçàíèåì íîìåðîâ ñòðàíèö, ñ êîòîðûõ íà-
÷èíàåòñÿ èõ ìåñòîðàñïîëîæåíèå â èçäàíèè.

Ðàçíèöà ìåæäó îãëàâëåíèåì è ñîäåðæàíèåì çàêëþ÷àåòñÿ
â òîì, ÷òî îãëàâëåíèå ðàñêðûâàåò ñòðîåíèå ïðîèçâåäåíèÿ â
ìîíîèçäàíèè, íàïèñàííîì íà îäíó òåìó, ðàçáèòîì íà ðàçäå-
ëû, ãëàâû, ïàðàãðàôû, à ñîäåðæàíèå ïðåäñòàâëÿåò ñîñòàâ ïî-
ëèèçäàíèÿ — ñáîðíèêà íåñêîëüêèõ ïðîèçâåäåíèé. Â ó÷åáíîé
ëèòåðàòóðå öåëåñîîáðàçíî èñïîëüçîâàòü ñëîâî «Îãëàâëåíèå».

Îãëàâëåíèå ó÷åáíîãî ïîñîáèÿ äîëæíî ìàêñèìàëüíî ñîîò-
âåòñòâîâàòü ïåðå÷íþ ðàçäåëîâ ðàáî÷åé ïðîãðàììû äèñöèïëè-
íû; îãëàâëåíèå ïðàêòèêóìà — ïëàíó ïðàêòè÷åñêèõ çàíÿòèé.
Çàãîëîâêè â îãëàâëåíèè ñëåäóåò ïðèâîäèòü â òîé æå ôîðìå,
÷òî è â òåêñòå, ðàñõîæäåíèÿ íå äîïóñêàþòñÿ.

Ââåäåíèå èëè/è ïðåäèñëîâèå. Ó÷åáíîå èçäàíèå ìîæåò âêëþ-
÷àòü è ââåäåíèå, è ïðåäèñëîâèå èëè òîëüêî ââåäåíèå, êàê ÷àùå
âñåãî è áûâàåò. Ââåäåíèå, ñîãëàñíî ÃÎÑÒ Ð 7.0.3-2006 [8], —
ýòî ñòðóêòóðíàÿ ÷àñòü îñíîâíîãî òåêñòà èçäàíèÿ, êîòîðàÿ ÿâ-
ëÿåòñÿ åãî íà÷àëüíîé ãëàâîé è ââîäèò ÷èòàòåëÿ â ñóòü ïðîáëå-
ìàòèêè ïðîèçâåäåíèÿ. Ââåäåíèå — âñòóïèòåëüíàÿ ÷àñòü îñíîâ-
íîãî òåêñòà, â êîòîðîé íà÷èíàåò ðàñêðûâàòüñÿ òåìà, èçëàãàþò-
ñÿ îñíîâíûå èñõîäíûå ïîíÿòèÿ, òåðìèíû, äàåòñÿ îáçîð âçãëÿ-
äîâ, äîêóìåíòíûõ èñòî÷íèêîâ, ýêñïåðèìåíòàëüíûõ äàííûõ è
ò.ä. Â íåì îáúÿñíÿåòñÿ ðàçðàáîòêà äàííîãî èçäàíèÿ, åãî íåîá-
õîäèìîñòü äëÿ ó÷åáíîãî ïðîöåññà, ôîðìóëèðóþòñÿ öåëè èçó÷å-
íèÿ äèñöèïëèíû, ðàçäåëà, òåìû è ïð. Ââåäåíèå äîëæíî âêëþ-
÷àòü ó÷åáíóþ èíôîðìàöèþ, ïî ñîäåðæàíèþ è îáúåìó äèñöèï-
ëèíû íåîáõîäèìóþ è äîñòàòî÷íóþ äëÿ ðåàëèçàöèè òðåáîâàíèé
êîíêðåòíîãî Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî îáðàçîâàòåëüíîãî
ñòàíäàðòà. Òàêæå ìîæíî óêàçàòü êîìïåòåíöèè, íà ôîðìèðîâà-
íèå êîòîðûõ íàïðàâëåíî èçó÷åíèå äèñöèïëèíû, è ò.ä.

Ïðåäèñëîâèå, ñîãëàñíî ÃÎÑÒ Ð 7.0.3-2006 [8], — ýòî ñî-
ïðîâîäèòåëüíàÿ ñòàòüÿ, ïîìåùàåìàÿ â íà÷àëå èçäàíèÿ, â êî-
òîðîé ïîÿñíÿþòñÿ öåëè è îñîáåííîñòè ñîäåðæàíèÿ è ïîñòðîå-



17

íèÿ ïðîèçâåäåíèÿ. Ïðåäèñëîâèå ÿâëÿåòñÿ ýëåìåíòîì ñïðàâî÷-
íîãî àïïàðàòà ó÷åáíîãî èçäàíèÿ, îíî ïðåäøåñòâóåò îñíîâíî-
ìó òåêñòó. Â íåì ìîæåò áûòü èçëîæåíî êðàòêîå ñîäåðæàíèå
êàæäîé ãëàâû. Îáúåì ïðåäèñëîâèÿ íå äîëæåí áûòü áîëüøèì.

Â ñîñòàâ ïðåäèñëîâèÿ ìîãóò âõîäèòü ñâåäåíèÿ, õàðàêòåðè-
çóþùèå:

— ðîëü è íàçíà÷åíèå èçó÷àåìîé äèñöèïëèíû â ïîäãîòîâêå
îáó÷àþùèõñÿ;

— ìåñòî äàííîãî êóðñà ñðåäè äðóãèõ ó÷åáíûõ äèñöèïëèí;
— öåëü è çàäà÷è ó÷åáíîãî èçäàíèÿ;
— òðåáîâàíèÿ ê çíàíèÿì, óìåíèÿì è íàâûêàì, ôîðìèðóå-

ìûì äàííîé ó÷åáíîé äèñöèïëèíîé;
— ñâÿçü ñ ó÷åáíîé ïðîãðàììîé (èëè åå ÷àñòüþ), êîòîðîé

ñîîòâåòñòâóåò ñîäåðæàíèå ó÷åáíîãî èçäàíèÿ;
— îñîáåííîñòè äàííîãî ó÷åáíîãî èçäàíèÿ, åãî îòëè÷èå îò

ïðåäûäóùèõ èëè ïðååìñòâåííîñòü;
— ìåòîäè÷åñêèå ðåêîìåíäàöèè ïî ýôôåêòèâíîìó èñïîëüçî-

âàíèþ èçäàíèÿ â ó÷åáíîì ïðîöåññå, îðãàíèçàöèè ñàìîñòîÿòåëü-
íîé ðàáîòû ñ ó÷åáíûì èçäàíèåì, êîíòðîëþ óðîâíÿ îñâîåíèÿ
êîìïåòåíöèé, èñïîëüçîâàíèþ ñîâðåìåííûõ ñðåäñòâ îáó÷åíèÿ.

Ïðåäèñëîâèå è ââåäåíèå íå ÿâëÿþòñÿ ðàçäåëàìè è íå íóìå-
ðóþòñÿ.

Îñíîâíàÿ ÷àñòü. Îñíîâíûì ñòðóêòóðíûì ýëåìåíòîì ó÷åá-
íîãî èçäàíèÿ ÿâëÿåòñÿ òåêñò. Îí äîëæåí îáåñïå÷èòü àäåêâàò-
íîñòü, áûñòðîòó âîñïðèÿòèÿ îáó÷àþùèìèñÿ ó÷åáíîé èíôîð-
ìàöèè, äîëãîâðåìåííîå åå çàïîìèíàíèå. Îñíîâíàÿ ÷àñòü ó÷åá-
íîãî èçäàíèÿ äîëæíà ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì Ôåäåðàëü-
íîãî ãîñóäàðñòâåííîãî îáðàçîâàòåëüíîãî ñòàíäàðòà è óòâåðæ-
äåííîé ðàáî÷åé ïðîãðàììå äèñöèïëèíû. Ðóáðèêè îñíîâíîé
÷àñòè òåêñòà âûñòðàèâàþòñÿ â ëîãèêå èçëîæåíèÿ ó÷åáíîãî
ìàòåðèàëà ïî òåìàòè÷åñêîìó ïëàíó ó÷åáíîé äèñöèïëèíû.
Îïðåäåëåíèÿ òåðìèíîâ è ôîðìóëû óïîòðåáëÿþòñÿ íà îñíîâà-
íèè îáùåïðèíÿòîé íàó÷íîé òåðìèíîëîãèè. Íåîáõîäèìî ñî-
áëþäàòü ïîñëåäîâàòåëüíîñòü èçëîæåíèÿ ó÷åáíîãî ìàòåðèàëà
ïî ïðèíöèïó «îò ïðîñòîãî ê ñëîæíîìó».

Ñîãëàñíî ÃÎÑÒ 7.0.3-2006 [8], ñàìàÿ êðóïíàÿ ÷àñòü òåêñòà
— ýòî ðàçäåë. Îí äåëèòñÿ íà ãëàâû, êîòîðûå, â ñâîþ î÷åðåäü,
ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà ïàðàãðàôû. Ìîæíî ïîðåêîìåíäîâàòü ñëå-
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äóþùóþ ñòðóêòóðó îñíîâíîé ÷àñòè ó÷åáíîãî èçäàíèÿ — ðàç-
äåë ñîîòâåòñòâóåò ðàçäåëó ó÷åáíîé äèñöèïëèíû, ïàðàãðàôû â
ðàçäåëå ñîîòâåòñòâóþò òåìàì ðàáî÷åé ïðîãðàììû. Ðàçäåëû
äîëæíû ñîäåðæàòü âûâîäû, îáîáùàþùèå ó÷åáíûé ìàòåðèàë,
ìåòîäè÷åñêèé (äèäàêòè÷åñêèé) àïïàðàò (êîíòðîëüíûå âîïðî-
ñû, ïðèìåðû, óïðàæíåíèÿ, çàäà÷è, òåñòû).

Â ñîñòàâ ó÷åáíîãî èçäàíèÿ êðîìå îñíîâíîãî òåêñòà ìîãóò
âõîäèòü ñëåäóþùèå äîïîëíèòåëüíûå ýëåìåíòû: òàáëèöû, ðè-
ñóíêè, ôîðìóëû è óðàâíåíèÿ, ñîêðàùåíèÿ è àááðåâèàòóðû,
óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ, áèáëèîãðàôè÷åñêèå ññûëêè, ïðèìå-
÷àíèÿ è êîììåíòàðèè, ýïèãðàôû è äð.

Çàêëþ÷åíèå âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå ýëåìåíòû:
— îñíîâíûå èòîãè è âûâîäû;
— õàðàêòåðèñòèêà íåðåøåííûõ è òðóäíî ðåøàåìûõ ïðî-

áëåì;
— ðåêîìåíäàöèè ïî äàëüíåéøåìó ñàìîñòîÿòåëüíîìó èçó-

÷åíèþ äèñöèïëèíû;
— ïåðñïåêòèâû ðàçâèòèÿ äèñöèïëèíû (îòðàñëè íàóêè).
Çàêëþ÷åíèå íå ÿâëÿåòñÿ ðàçäåëîì è íå íóìåðóåòñÿ.
Áèáëèîãðàôè÷åñêèé ñïèñîê äîëæåí îòðàæàòü äîêóìåíòíûå

èñòî÷íèêè, ðåêîìåíäóåìûå àâòîðîì äëÿ áîëåå ãëóáîêîãî îñ-
âîåíèÿ ñîäåðæàíèÿ äèñöèïëèíû, à òàêæå èñïîëüçîâàííûå èì
â ïðîöåññå ïîäãîòîâêè ó÷åáíîãî èçäàíèÿ. Ïðè åãî íàïèñàíèè
ñëåäóåò îòðàæàòü íàèáîëåå àâòîðèòåòíûå èñòî÷íèêè, êîòîðûå
äîïîëíÿþò ó÷åáíûé ìàòåðèàë, ðàñøèðÿÿ è óãëóáëÿÿ çíàíèÿ
îáó÷àþùèõñÿ.

Ïðèëîæåíèÿ — ýòî âñïîìîãàòåëüíûå ñâåäåíèÿ íàó÷íî-ñïðà-
âî÷íîãî õàðàêòåðà, äîïîëíÿþùèå ñîäåðæàíèå îáÿçàòåëüíûõ
ñòðóêòóðíûõ ýëåìåíòîâ ó÷åáíûõ èçäàíèé. Ïðèëîæåíèÿìè
ìîãóò áûòü, íàïðèìåð, òàáëèöû áîëüøîãî ôîðìàòà, ìåòîäè-
êè, íîòû, ïëàêàòû, ãðàôèêà, ðåïðîäóêöèè, ôîòîãðàôèè è ò.ä.

Êàæäîå ïðèëîæåíèå äîëæíî íà÷èíàòüñÿ ñ íîâîãî ëèñòà
(ñòðàíèöû) ñ óêàçàíèåì ïî öåíòðó ñëîâà «Ïðèëîæåíèå» è
èìåòü òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê. Ïðè íàëè÷èè â ó÷åáíîì èç-
äàíèè áîëåå îäíîãî ïðèëîæåíèÿ îíè îáîçíà÷àþòñÿ ÷àùå âñå-
ãî àðàáñêèìè öèôðàìè, íàïðèìåð: Ïðèëîæåíèå 1, Ïðèëî-
æåíèå 2, ëèáî çàãëàâíûìè áóêâàìè ðóññêîãî àëôàâèòà, íà-
÷èíàÿ ñ À, çà èñêëþ÷åíèåì áóêâ ¨, Ç, É, Î, ×, Ú, Û, Ü,



19

íàïðèìåð: Ïðèëîæåíèå À, Ïðèëîæåíèå Á è ò.ä. Ñâÿçü îñ-
íîâíîãî òåêñòà ñ ïðèëîæåíèÿìè îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç ññûë-
êè, êîòîðûå óïîòðåáëÿþòñÿ ñî ñëîâîì «ñìîòðè» (îáû÷íî ñî-
êðàùàåòñÿ êàê «ñì.»), èëè óêàçûâàåòñÿ òîëüêî íîìåð ïðè-
ëîæåíèÿ; èñïîëüçóþòñÿ êðóãëûå ñêîáêè, íàïðèìåð: (ïðèëî-
æåíèå 1) èëè (ñì. ïðèëîæåíèå 1).

Ïîäãîòîâêà ó÷åáíîãî èçäàíèÿ — ñëîæíûé ïðîöåññ, ýòî îñî-
áàÿ îáëàñòü íàó÷íî-ïåäàãîãè÷åñêîé è ðåäàêöèîííî-èçäàòåëü-
ñêîé äåÿòåëüíîñòè. Äåëî â òîì, íà êàæäîì ýòàïå îáó÷åíèÿ ñî-
çäàåòñÿ îïðåäåëåííûé çàïàñ çíàíèé, óìåíèé è íàâûêîâ, ïî-
çâîëÿþùèé ñóáúåêòó ó÷àñòâîâàòü â ïðàêòè÷åñêîé äåÿòåëüíîñ-
òè è ïðîäîëæàòü ñâîå ðàçâèòèå äàëüøå. Ïîýòîìó îò êà÷åñòâà
ìàòåðèàëà, ïðåäñòàâëåííîãî â ó÷åáíîé êíèãå, íàïðÿìóþ áóäåò
çàâèñåòü óðîâåíü ñôîðìèðîâàííîñòè áóäóùåãî ñïåöèàëèñòà.

Ïðîöåññ ñîçäàíèÿ ó÷åáíîé ëèòåðàòóðû î÷åíü ñèëüíî îòëè-
÷àåòñÿ îò ñîçäàíèÿ ïðîèçâåäåíèé ëþáîãî äðóãîãî âèäà òåì,
÷òî àâòîð è ðåäàêòîð äîëæíû îïðåäåëåííûì îáðàçîì âûñòðà-
èâàòü ó÷åáíûé ìàòåðèàë. Ïðè ïîäãîòîâêå ó÷åáíîãî èçäàíèÿ
íåîáõîäèìî èñõîäèòü èç òðåõ ïîëîæåíèé.

Âî-ïåðâûõ, ó÷åáíîå èçäàíèå — ýòî ñèñòåìíîå çíàíèå è,
ñëåäîâàòåëüíî, ïðè åãî íàïèñàíèè íåîáõîäèìî ó÷èòûâàòü ñïå-
öèôèêó ïðåäìåòíîé îáëàñòè äèñöèïëèíû.

Âî-âòîðûõ, ó÷åáíîå èçäàíèå — ýòî äèäàêòè÷åñêàÿ ñèñòåìà.
Èçëîæåíèå ñîäåðæàíèÿ ñòðîèòñÿ òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû ó÷åá-
íàÿ äèñöèïëèíà óñâàèâàëàñü ýôôåêòèâíî.

Íàêîíåö, â-òðåòüèõ, ó÷åáíîå èçäàíèå — ýòî ïåäàãîãè÷åñ-
êàÿ ñèñòåìà. Èçäàíèå ïðîäóìûâàåòñÿ òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû
îáó÷àþùèéñÿ íå òîëüêî óñâàèâàë òåîðåòè÷åñêèå è ïðàêòè÷åñ-
êèå çíàíèÿ è íàâûêè, íî è ôîðìèðîâàëñÿ êàê ëè÷íîñòü.
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2. ÕÀÐÀÊÒÅÐÈÑÒÈÊÀ ÍÀÓ×ÍÛÕ ÈÇÄÀÍÈÉ

Ðåçóëüòàòàìè íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè ïðå-
ïîäàâàòåëåé âûñøåé øêîëû ÿâëÿþòñÿ íàó÷íûå òðóäû â âèäå
íàó÷íûõ èçäàíèé, «ñîäåðæàùèå ðåçóëüòàòû òåîðåòè÷åñêèõ
è/èëè ýêñïåðèìåíòàëüíûõ èññëåäîâàíèé, à òàêæå íàó÷íî ïîä-
ãîòîâëåííûå ê ïóáëèêàöèè ïàìÿòíèêè êóëüòóðû è èñòîðè-
÷åñêèå äîêóìåíòû» [10].

Ðàñïðîñòðàíåííûìè âèäàìè íàó÷íûõ òðóäîâ, âûõîäÿùèõ èç-
ïîä ïåðà ðàáîòíèêîâ âûñøèõ ó÷åáíûõ çàâåäåíèé, ÿâëÿþòñÿ
íàó÷íàÿ ìîíîãðàôèÿ, íàó÷íàÿ ñòàòüÿ, ïðåïðèíò, àâòîðåôåðàò
äèññåðòàöèè, òåçèñû äîêëàäîâ/ñîîáùåíèé íàó÷íîé êîíôåðåí-
öèè/ñúåçäà/ñèìïîçèóìà/ñåìèíàðà/ôîðóìà/êîíãðåññà.

2.1. Íàó÷íàÿ ñòàòüÿ

Íàó÷íàÿ ñòàòüÿ êàê ïðîäóêò íàó÷íîé äåÿòåëüíîñòè ïðåä-
ñòàâëÿåò ñîáîé àâòîðñêîå ïðîèçâåäåíèå, îïèñûâàþùåå ðåçóëü-
òàòû ïðîâåäåííîãî íàó÷íîãî èññëåäîâàíèÿ, è ñòàíîâèòñÿ îä-
íèì èç ãëàâíûõ ïîêàçàòåëåé ýôôåêòèâíîñòè íàó÷íî-èññëåäî-
âàòåëüñêîé ðàáîòû ïðåïîäàâàòåëÿ âóçà. Óâåëè÷åíèå êîëè÷å-
ñòâà ñòàòåé È.Í. Ñèäîðåíêî îáúÿñíÿåò íàëè÷èåì â ñîñòàâå
àêêðåäèòàöèîííûõ ïîêàçàòåëåé è êðèòåðèÿ àêêðåäèòàöèîí-
íîãî ìîíèòîðèíãà íàó÷íî-îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè âó-
çîâ, òàêîãî êàê ïóáëèêàöèîííàÿ àêòèâíîñòü ïðîôåññîðñêî-ïðå-
ïîäàâàòåëüñêîãî ñîñòàâà [15]. Êðîìå òîãî, íàëè÷èå îïóáëèêî-
âàííûõ íàó÷íûõ òðóäîâ ó÷èòûâàåòñÿ ïðè äîïîëíèòåëüíîì
åæåìåñÿ÷íîì ìàòåðèàëüíîì ñòèìóëèðîâàíèè ýôôåêòèâíîñòè
ðàáîòû ïåäàãîãè÷åñêèõ ðàáîòíèêîâ.

Íàó÷íûå ñòàòüè ïóáëèêóþòñÿ â ðàçëè÷íûõ íàó÷íûõ èçäà-
íèÿõ — ñáîðíèêàõ íàó÷íûõ òðóäîâ, æóðíàëàõ. Ñáîðíèê íà-
ó÷íûõ òðóäîâ — ýòî íàó÷íîå èçäàíèå, ñîñòàâëåííîå èç ïðî-
èçâåäåíèé, ñîäåðæàùèõ èññëåäîâàòåëüñêèå ìàòåðèàëû íàó÷-
íûõ ó÷ðåæäåíèé, ó÷åáíûõ çàâåäåíèé èëè îáùåñòâ, â êîòîðûõ
èçëîæåíû çàâåðøàþùèå, ïðåäâàðèòåëüíûå èëè ïðîìåæóòî÷-
íûå ðåçóëüòàòû èññëåäîâàíèé, à òàêæå äèñêóññèîííûå è èíûå
èòîãè ðàáîò, îáúåäèíåííûå, êàê ïðàâèëî, ïî òåìàòè÷åñêîìó
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ïðèçíàêó. Êðóã ÷èòàòåëåé ñáîðíèêà áîëåå øèðîê, ÷åì ÷èòà-
òåëåé ìîíîãðàôèè èëè íàó÷íîãî æóðíàëà, è ìîæåò îõâàòû-
âàòü âñå îñíîâíûå ÷èòàòåëüñêèå êàòåãîðèè íàó÷íîãî èçäàíèÿ.
Íàó÷íûé æóðíàë — æóðíàë, ñîäåðæàùèé ñòàòüè è ìàòåðèà-
ëû î òåîðåòè÷åñêèõ èññëåäîâàíèÿõ, à òàêæå ñòàòüè è ìàòåðè-
àëû ïðèêëàäíîãî õàðàêòåðà, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ íàó÷íûõ
ðàáîòíèêîâ [10].

Ñòàòüÿ â ðåöåíçèðóåìîì æóðíàëå — ýòî èíñòðóìåíò àïðî-
áàöèè ðåçóëüòàòîâ íàó÷íîãî èññëåäîâàíèÿ. Ïåðå÷åíü ðåöåíçè-
ðóåìûõ íàó÷íûõ èçäàíèé, â êîòîðûõ ìîãóò áûòü îïóáëèêîâàíû
îñíîâíûå íàó÷íûå ðåçóëüòàòû äèññåðòàöèé íà ñîèñêàíèå ó÷å-
íîé ñòåïåíè êàíäèäàòà íàóê, íà ñîèñêàíèå ó÷åíîé ñòåïåíè äîê-
òîðà íàóê, ðàçìåùàåòñÿ è ïåðèîäè÷åñêè îáíîâëÿåòñÿ íà ñàéòå
Âûñøåé àòòåñòàöèîííîé êîìèññèè (ÂÀÊ) Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
(ïî ñîñòîÿíèþ íà 21.12.2021: https://vak.minobrnauki.gov.ru/
uploader/loader?type=19&name=91107547002&f=10629).

Íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííûìè âèäàìè íàó÷íûõ ñòàòåé ÿâ-
ëÿþòñÿ: íàó÷íî-òåîðåòè÷åñêèå, ýìïèðè÷åñêèå, îáçîðíûå.

Ñòðóêòóðà ñòàòüè, òðåáîâàíèÿ ê åå îôîðìëåíèþ, êàê ïðà-
âèëî, îïðåäåëÿþòñÿ èçäàòåëåì, îäíàêî èìåþòñÿ ñëåäóþùèå
îáÿçàòåëüíûå ýëåìåíòû òèïîâîé íàó÷íîé ñòàòüè (ðèñóíîê 2).

Ðèñóíîê 2 — Ñòðóêòóðà íàó÷íîé ñòàòüè
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Äàëåå îñíîâíûå ýëåìåíòû áóäóò ðàññìîòðåíû áîëåå ïîä-
ðîáíî.

Ñâåäåíèÿ îá àâòîðå/àâòîðàõ ìîãóò ñîäåðæàòü:
— ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî;
— ó÷åíîå çâàíèå, ó÷åíóþ ñòåïåíü, äîëæíîñòü, ìåñòî ðàáî-

òû/ó÷åáû;
— êîíòàêòíûå äàííûå, àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
— ORCID (Open Researcher and Contributor Identifier —

îòêðûòûé èäåíòèôèêàòîð èññëåäîâàòåëÿ è àâòîðà â ìåæäóíà-
ðîäíûõ ñèñòåìàõ);

— SPIN (Scientific Personal Identification Number — íàó÷-
íûé ïåðñîíàëüíûé èäåíòèôèêàöèîííûé íîìåð àâòîðà â
SCIENCE INDEX íà ïëàòôîðìå íàó÷íîé ýëåêòðîííîé áèáëèî-
òåêè eLibrary);

— ïðî÷óþ èíôîðìàöèþ; ïîðÿäîê åå ðàçìåùåíèÿ óêàçûâà-
åòñÿ â òðåáîâàíèÿõ ê ïóáëèêàöèè êîíêðåòíîé ðåäàêöèè.

Ïîðÿäîê ðàçìåùåíèÿ àâòîðîâ ñòàòüè îïðåäåëÿåòñÿ àâòîð-
ñêèì êîëëåêòèâîì (ëèáî àëôàâèòíîå ðàçìåùåíèå, ëèáî â çà-
âèñèìîñòè îò ó÷àñòèÿ è îáúåìà âûïîëíåííûõ ðàáîò).

Çàãëàâèå (íàçâàíèå) ñòàòüè äîëæíî êðàòêî è òî÷íî îïè-
ñûâàòü ñîäåðæàíèå ìàòåðèàëà, îòðàæàòü îñíîâíóþ åãî èäåþ.
Àâòîðó âàæíî ñîçäàòü èíôîðìàòèâíîå (ñ ÷åòêèì ïðåäñòàâëå-
íèåì î ïðåäìåòå íàó÷íîãî àíàëèçà) è ïðèâëåêàòåëüíîå çàãëà-
âèå äëÿ èçëàãàåìîãî ìàòåðèàëà. Ìàêñèìàëüíàÿ äëèíà ñîñòàâ-
ëÿåò 10–15 ñëîâ.

Çàãëàâèå, àííîòàöèÿ è êëþ÷åâûå ñëîâà äàþò ïåðâîå âïå-
÷àòëåíèå î ñòàòüå, îíè äåëàþò ñòàòüþ áîëåå çàìåòíîé, ÷òî, â
ñâîþ î÷åðåäü, ïðèâîäèò ê åå áîëåå øèðîêîìó ðàñïðîñòðàíå-
íèþ è öèòèðîâàíèþ.

Ñòðóêòóðà îñíîâíîé (ñîäåðæàòåëüíîé) ÷àñòè âêëþ÷àåò:
— ââåäåíèå;
— îñíîâíàÿ ÷àñòü (ðåçóëüòàòû, äîñòèãíóòûå â ïðîöåññå èñ-

ñëåäîâàíèÿ);
— çàêëþ÷åíèå (èòîãîâûå âûâîäû ïî ðàáîòå).
Ïî ýòèì ôîðìàëüíûì ïðèçíàêàì â áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ

ñòàòüÿ ðàññìàòðèâàåòñÿ íà åå ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì.
Âî ââîäíîé ÷àñòè ñòàòüè óêàçûâàåòñÿ àêòóàëüíîñòü èññëå-

äîâàíèÿ, îïèñûâàåòñÿ ïðîáëåìà, ñ êîòîðîé ñâÿçàíî èññëåäî-
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âàíèå, ïðèâîäèòñÿ îáçîð ëèòåðàòóðû, îòíîñÿùåéñÿ ê òåìå ðà-
áîòû, óêàçûâàþòñÿ ëàêóíû â èçó÷åíèè ïðåäìåòà èññëåäîâà-
íèÿ, îáîçíà÷àþòñÿ öåëü (çàäà÷è), ýòàïû èññëåäîâàíèÿ, õàðàê-
òåðèçóåòñÿ ñòåïåíü âàæíîñòè ðåçóëüòàòîâ èññëåäîâàíèÿ äëÿ
íàóêè è ïðàêòèêè, äàåòñÿ õàðàêòåðèñòèêà íîâèçíû ðàáîòû è
ïðî÷åå. Ñîñòàâíûå ýëåìåíòû ââîäíîé ÷àñòè ñòàòüè è ïîðÿäîê
èõ ðàçìåùåíèÿ óêàçûâàþòñÿ â òðåáîâàíèÿõ ê ïóáëèêàöèè
êîíêðåòíîé ðåäàêöèè.

Â îñíîâíîé ÷àñòè ñòàòüè èçëàãàåòñÿ ñîäåðæàíèå ñîáñòâåí-
íîãî èññëåäîâàíèÿ. Îñâåùàþòñÿ êëþ÷åâûå ïîëîæåíèÿ è ðå-
çóëüòàòû íàó÷íîãî àíàëèçà, ëè÷íûå èäåè, ìûñëè, ïîëó÷åí-
íûå ôàêòû, îáíàðóæåííûå çàêîíîìåðíîñòè, ñâÿçè, òåíäåí-
öèè, ìåòîäèêà ïîëó÷åíèÿ è àíàëèç ôàêòè÷åñêîãî ìàòåðèàëà,
ëè÷íûé âêëàä àâòîðà â äîñòèæåíèå è ðåàëèçàöèþ îñíîâíûõ
âûâîäîâ è ò.ï.

Ê îñíîâíîé ÷àñòè ñòàòüè ïðåäúÿâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå òðå-
áîâàíèÿ:

— öèòàòû è ññûëêè íà äîêóìåíòíûå èñòî÷íèêè îôîðìëÿ-
þòñÿ ñîãëàñíî ÃÎÑÒ Ð 7.0.5-2008 [9] èëè òðåáîâàíèÿì ðåäàê-
öèè æóðíàëà (êîððåêòíîñòü öèòàò è ññûëîê ÿâëÿåòñÿ ïðèçíà-
êîì êóëüòóðû ðàáîòû ñ èíôîðìàöèåé);

— íîâèçíà è äîñòîâåðíîñòü ðåçóëüòàòîâ ðàáîòû (âàæíî ïîä-
÷åðêíóòü óíèêàëüíîñòü èññëåäîâàíèÿ, ïîñòàíîâêè çàäà÷è,
âûáîðà îáúåêòà, èñïîëüçîâàíèå òåîðåòè÷åñêèõ èëè ýìïèðè-
÷åñêèõ ìåòîäîâ è ò.ä.);

— íàó÷íûé ñòèëü èçëîæåíèÿ (öåëîñòíîñòü, ñâÿçíîñòü, ñìûñ-
ëîâàÿ çàêîí÷åííîñòü, òî÷íîñòü, ëîãè÷íîñòü, ïîñëåäîâàòåëü-
íîñòü, îáúåêòèâíîñòü èçëîæåíèÿ, òåðìèíîëîãè÷åñêàÿ îäíî-
çíà÷íîñòü);

— îôîðìëåíèå (ðåäàêòèðîâàíèå è ôîðìàòèðîâàíèå òåêñòà
ñîãëàñíî òðåáîâàíèÿì ðåäàêöèè æóðíàëà);

— ïðèìåíåíèå íàãëÿäíûõ ôîðì ïðè îïèñàíèè èññëåäîâàíèÿ;
— îðèãèíàëüíîñòü òåêñòà — íå ìåíåå 70%; ðàíåå îïóáëèêî-

âàííàÿ â äðóãèõ èçäàíèÿõ ðàáîòà íå ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíà.
Çàêëþ÷åíèå ñîäåðæèò êðàòêóþ ôîðìóëèðîâêó ðåçóëüòàòîâ

èññëåäîâàíèÿ. Â çàêëþ÷åíèè óêàçûâàþòñÿ ãëàâíûå ìûñëè
îñíîâíîé ÷àñòè ðàáîòû, ò.å. ñóììèðóþòñÿ ðåçóëüòàòû îñìûñ-
ëåíèÿ òåìû, äåëàþòñÿ âûâîäû, îáîáùåíèÿ è ðåêîìåíäàöèè,
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êîòîðûå âûòåêàþò èç ðàáîòû, ïîä÷åðêèâàåòñÿ èõ ïðàêòè÷åñ-
êàÿ çíà÷èìîñòü, à òàêæå îïðåäåëÿþòñÿ îñíîâíûå íàïðàâëå-
íèÿ äëÿ äàëüíåéøåãî èññëåäîâàíèÿ â ýòîé îáëàñòè.

Íåêîòîðûå ñòðóêòóðíûå ýëåìåíòû íàó÷íîé ñòàòüè (ñâåäå-
íèÿ îá àâòîðå, çàãëàâèå (íàçâàíèå), àííîòàöèÿ, êëþ÷åâûå ñëî-
âà) îáÿçàòåëüíî ïðåäîñòàâëÿþòñÿ íà äâóõ ÿçûêàõ: ðóññêîì è
àíãëèéñêîì.

Áèáëèîãðàôè÷åñêèé ñïèñîê ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñîãëàñíî ïðà-
âèëàì, ïðèíÿòûì â ðåäàêöèè (ê ýòèì òðåáîâàíèÿì ìîæåò îò-
íîñèòüñÿ â òîì ÷èñëå òðàíñëèòåðàöèÿ, ïåðåâîä íà àíãëèéñ-
êèé ÿçûê).

Íàó÷íàÿ ñòàòüÿ óñïåøíî ïðîéäåò ðåöåíçèðîâàíèå, åñëè îíà
âûïîëíåíà â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ýòè÷åñêèõ íîðì
(îòâåòñòâåííîñòü çà ñîäåðæàíèå ïóáëèêàöèè, îòñóòñòâèå ôàëü-
ñèôèêàöèè è ïëàãèàòà, îðèãèíàëüíîñòü, ïðèçíàíèå ïåðâîèñ-
òî÷íèêîâ, âêëàä àâòîðîâ â ïóáëèêàöèþ è ïð.), òðåáîâàíèé
ÂÀÊ è êîíêðåòíîãî íàó÷íîãî èçäàíèÿ.

Â êàæäîé ðåäàêöèè ñóùåñòâóþò ñâîè òðåáîâàíèÿ ê îôîðì-
ëåíèþ, îáúåìó, ñòðóêòóðå íàó÷íûõ ñòàòåé. Òðåáîâàíèÿ Ðå-
äàêöèîííî-èçäàòåëüñêîãî öåíòðà Òþìåíñêîãî ãîñóäàðñòâåííîãî
èíñòèòóòà êóëüòóðû ê ïðåäîñòàâëÿåìûì ìàòåðèàëàì èçëîæå-
íû â ÷åòâåðòîì ðàçäåëå äàííîãî èçäàíèÿ.

2.2. Òåçèñû äîêëàäîâ (ñîîáùåíèé) íàó÷íîé êîíôåðåíöèè
(ñúåçäà, ñèìïîçèóìà, ñåìèíàðà, ôîðóìà, êîíãðåññà)

Íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêàÿ äåÿòåëüíîñòü ïåäàãîãè÷åñêèõ
ðàáîòíèêîâ âóçà ïîñðåäñòâîì ó÷àñòèÿ â íàó÷íûõ ìåðîïðèÿòè-
ÿõ è îïóáëèêîâàíèÿ íàó÷íûõ òðóäîâ ñïîñîáñòâóåò èõ ïðîôåñ-
ñèîíàëüíîìó ðîñòó, óäîâëåòâîðåíèþ òðåáîâàíèé ðàáîòîäàòå-
ëÿ, èíòåãðàöèè íàóêè, îáðàçîâàíèÿ è ïðàêòèêè. Â çàâèñèìî-
ñòè îò öåëåé è ôîðìàòà ïðîâåäåíèÿ ðàçëè÷àþò ñëåäóþùèå
âèäû íàó÷íûõ ìåðîïðèÿòèé:

1) êîíãðåññ — áîëüøîé ñúåçä, ñîáðàíèå, îðãàíèçàöèîííàÿ
ôîðìà ïóáëè÷íîãî îáìåíà ìíåíèÿìè ïî âîïðîñàì ìåæäóíà-
ðîäíîãî, íàöèîíàëüíîãî èëè ðåãèîíàëüíîãî çíà÷åíèÿ;

2) ôîðóì — ìåðîïðèÿòèå, ïðîâîäèìîå äëÿ îáîçíà÷åíèÿ èëè
ðåøåíèÿ êàêèõ-ëèáî ãëîáàëüíûõ ïðîáëåì íàó÷íî-ïðàêòè÷åñ-
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êîé íàïðàâëåííîñòè, âêëþ÷àþùåå ñåìèíàðû, ìàñòåð-êëàññû,
îíëàéí-êîíôåðåíöèè è äð.;

3) ñèìïîçèóì — âèä íàó÷íîé èëè íàó÷íî-ïðàêòè÷åñêîé
êîíôåðåíöèè, ïîñâÿùåííîé êàêîìó-ëèáî îïðåäåëåííîìó âîï-
ðîñó, â ðàáîòå êîòîðîé ó÷àñòâóþò èçâåñòíûå ñïåöèàëèñòû ïî
äàííîé ïðîáëåìàòèêå;

4) íàó÷íàÿ êîíôåðåíöèÿ — îðãàíèçàöèîííàÿ ôîðìà íà-
ó÷íîé äåÿòåëüíîñòè, â ðàìêàõ êîòîðîé ïåäàãîãè÷åñêèå ðà-
áîòíèêè, íàó÷íûå ñîòðóäíèêè è îáó÷àþùèåñÿ îáñóæäàþò
ñâîè ðàáîòû, íàó÷íûå îòêðûòèÿ è ïîëó÷åííûå ðåçóëüòàòû
èññëåäîâàíèé;

5) íàó÷íî-ïðàêòè÷åñêàÿ êîíôåðåíöèÿ — îðãàíèçàöèîííàÿ
ôîðìà ïóáëè÷íîãî îáìåíà ìíåíèÿìè ñïåöèàëèñòîâ êîíêðåò-
íîé ñôåðû íàó÷íîé è ïðàêòè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè; ïðîâåäå-
íèå èíòåðàêòèâíûõ ôîðì âçàèìîäåéñòâèÿ ó÷àñòíèêîâ êîíôå-
ðåíöèè ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ â âèäå «êðóãëûõ ñòîëîâ», ïðàêòè-
êî-îðèåíòèðîâàííûõ ñåìèíàðîâ, òðåíèíãîâ è äð.;

6) íàó÷íî-ïðàêòè÷åñêèé ñåìèíàð — îðãàíèçàöèîííàÿ ôîð-
ìà ïóáëè÷íîãî îáìåíà îïûòîì ïðàêòè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè
ó÷àñòíèêîâ ïî îäíîìó èëè íåñêîëüêèì ïðèêëàäíûì èññëåäî-
âàíèÿì, ïðîâîäèìàÿ ïîä ðóêîâîäñòâîì âåäóùåãî ó÷åíîãî, ñïå-
öèàëèñòà; íàó÷íûå ñåìèíàðû ìîãóò áûòü êàê ðàçîâûìè, òàê
è äåéñòâóþùèìè íà ïîñòîÿííîé îñíîâå;

7) «êðóãëûé ñòîë» — ôîðìà ïóáëè÷íîãî îáñóæäåíèÿ èëè
îñâåùåíèÿ êàêèõ-ëèáî âîïðîñîâ, âîçìîæíî, â ðàìêàõ áîëåå
êðóïíîãî ìåðîïðèÿòèÿ (ñúåçäà, ñèìïîçèóìà, êîíôåðåíöèè) ñ
öåëüþ îáîáùåíèÿ èäåé è ìíåíèé îòíîñèòåëüíî îáñóæäàåìûõ
ïðîáëåì;

8) âåá-ìåðîïðèÿòèå (ñ äèñòàíöèîííûì ó÷àñòèåì) — ôîðìà
ïóáëè÷íîãî îáñóæäåíèÿ èëè îñâåùåíèÿ êàêèõ-ëèáî âîïðîñîâ,
ïðîâîäèìàÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíè-
êàöèîííûõ òåõíîëîãèé, êàê ïðàâèëî, â îíëàéí-ðåæèìå.

Ïî èòîãàì íàó÷íîãî ìåðîïðèÿòèÿ, êàê ïðàâèëî, èçäàþòñÿ
ìàòåðèàëû êîíôåðåíöèè (ñúåçäà, ñèìïîçèóìà, …) — ñáîð-
íèê, ñîäåðæàùèé èòîãè íàó÷íîãî ìåðîïðèÿòèÿ â âèäå äîêëà-
äîâ, ðåêîìåíäàöèé.

Òàêæå ìîãóò áûòü èçäàíû òåçèñû äîêëàäîâ (ñîîáùåíèé)
íàó÷íîé êîíôåðåíöèè (ñúåçäà, ñèìïîçèóìà, …), ñîäåðæàùèå
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ìàòåðèàëû ïðåäâàðèòåëüíîãî õàðàêòåðà (àííîòàöèè, ðåôåðà-
òû äîêëàäîâ è/èëè ñîîáùåíèé) [10].

Òåçèñû (îò ãð. tezos — «óòâåðæäåíèå») — ýòî ñæàòîå èçëî-
æåíèå ñîäåðæàíèÿ èçó÷åííîãî ìàòåðèàëà â óòâåðäèòåëüíîé
(ðåæå îïðîâåðãàþùåé) ôîðìå. Òåçèñû — æàíð íàó÷íîé ïóá-
ëèêàöèè, ïåðâè÷íûé íàó÷íûé òåêñò ê ïðåäñòîÿùåìó âûñòóï-
ëåíèþ (îðèãèíàëüíûå òåçèñû).

Îòëè÷èòåëüíûå ÷åðòû òåçèñîâ êàê æàíðà íàó÷íîé ïóáëè-
êàöèè:

— âûñîêèé óðîâåíü îáîáùåíèÿ èíôîðìàöèè;
— îòñóòñòâèå ðàçâåðíóòîé ñèñòåìû äîêàçàòåëüñòâ;
— ïðèìåðû è èëëþñòðàöèè;
— ëàêîíè÷íîñòü.
Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê òåçèñàì: èíôîð-

ìàòèâíîñòü, ÿñíîñòü, ÷åòêîñòü, ñòðîãàÿ ëîãè÷åñêàÿ ïîñëåäî-
âàòåëüíîñòü, îòñóòñòâèå ëîãè÷åñêèõ ïðîòèâîðå÷èé, îòñóòñòâèå
òàâòîëîãèé (ïîâòîðîâ), ñîðàçìåðíîñòü, ëàêîíè÷íîñòü, ñîîòâåò-
ñòâèå òåìàòèêå êîíôåðåíöèè, ñåìèíàðà èëè ñáîðíèêà, äëÿ
êîòîðûõ ãîòîâÿòñÿ òåçèñû.

Òèïè÷íàÿ ñòðóêòóðà òåçèñîâ âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå ýëåìåíòû:
— àêòóàëüíîñòü ïðîáëåìû;
— ñòåïåíü èçó÷åííîñòè;
— öåëü èññëåäîâàíèÿ;
— ïðåäìåò ðàññìîòðåíèÿ èëè ïðåäëàãàåìûé âàðèàíò ðå-

øåíèÿ;
— îñîáåííîñòü, íîâèçíà ïðåäìåòà ðàññìîòðåíèÿ èëè ïðåä-

ëàãàåìîãî âàðèàíòà ðåøåíèÿ;
— ïðåèìóùåñòâà ïðåäëàãàåìîãî âàðèàíòà ðåøåíèÿ;
— ðåçóëüòàòû;
— âûâîäû;
— ðåêîìåíäàöèè, îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ ïîëó÷åííûõ ðå-

çóëüòàòîâ.
Òàêèì îáðàçîì, òåçèñû ôîðìèðóþò öåëîñòíîå è íà ñâîåì

óðîâíå çàâåðøåííîå ïðåäñòàâëåíèå îá îáúåêòå è ïðåäìåòå èõ
ñîäåðæàíèÿ.

Ïîìèìî ñîäåðæàòåëüíîé ÷àñòè òåçèñîâ îðãàíèçàòîðàìè íà-
ó÷íîãî ìåðîïðèÿòèÿ ìîæåò çàïðàøèâàòüñÿ èíôîðìàöèîííàÿ
÷àñòü ìàòåðèàëîâ (êëàññèôèêàöèîííûå èíäåêñû, ñâåäåíèÿ
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îá àâòîðå, àííîòàöèÿ, êëþ÷åâûå ñëîâà, áèáëèîãðàôè÷åñêèé
ñïèñîê, èíôîãðàôèêà) — ñîãëàñíî ïðàâèëàì, ïðèíÿòûì â
ðåäàêöèè.

Ðèñóíîê 3 — Ñòðóêòóðà òåçèñîâ

2.3. Ìîíîãðàôèÿ

Ìîíîãðàôèÿ (îò ãð. monos — «îäèí, åäèíûé» è graphî
— «ïèñàòü») — ýòî íàó÷íûé òðóä â âèäå êíèãè, ïðèíàäëå-
æàùåé îäíîìó èëè íåñêîëüêèì àâòîðàì, êîòîðàÿ ñîäåð-
æèò ïîëíîå èëè óãëóáëåííîå èññëåäîâàíèå îäíîé òåìû èëè
ïðîáëåìû.

Íàó÷íàÿ ìîíîãðàôèÿ — ýòî íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêàÿ ðà-
áîòà, ïðåäìåòîì èçëîæåíèÿ êîòîðîé ÿâëÿåòñÿ èñ÷åðïûâàþ-
ùåå îáîáùåíèå òåîðåòè÷åñêîãî ìàòåðèàëà ïî òåìå èëè íàó÷-
íîé ïðîáëåìå ñ êðèòè÷åñêèì àíàëèçîì, îïðåäåëåíèåì çíà÷è-
ìîñòè, ôîðìóëèðîâêîé íîâûõ íàó÷íûõ êîíöåïöèé. Ìîíîãðà-
ôèÿ ôèêñèðóåò íàó÷íûé ïðèîðèòåò, îáåñïå÷èâàåò ïåðâè÷íîé
íàó÷íîé èíôîðìàöèåé îáùåñòâî, ñëóæèò äëÿ îñâåùåíèÿ îñ-
íîâíîãî ñîäåðæàíèÿ è ðåçóëüòàòîâ èññëåäîâàíèÿ.
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Öåëü ìîíîãðàôèè — ïðåäîñòàâèòü íàó÷íîìó ñîîáùåñòâó
óíèêàëüíóþ òî÷êó çðåíèÿ íà êîíêðåòíóþ òåìó, ïîäðîáíî îñ-
âåòèòü ìåòîäèêó åå èçó÷åíèÿ è ïðåäëîæèòü íàó÷íûå ñïîñîáû
ðåøåíèÿ ïðîáëåìû.

Íàçâàíèå ìîíîãðàôèè äîëæíî áûòü êðàòêèì è ÿñíûì.
Ñòðóêòóðà ìîíîãðàôèè ðàññìàòðèâàåòñÿ â êîíòåêñòå íàó÷-

íîãî èçäàíèÿ è æàíðà.
Ñòðóêòóðà íàó÷íîé ìîíîãðàôèè êàê íàó÷íîãî èçäàíèÿ

âêëþ÷àåò:
— òåêñò íàó÷íîãî ïðîèçâåäåíèÿ;
— àïïàðàò íàó÷íîé ìîíîãðàôèè (âûõîäíûå ñâåäåíèÿ, êëàñ-

ñèôèêàöèîííûå èíäåêñû, ìåæäóíàðîäíûé ñòàíäàðòíûé íî-
ìåð (ISBN), àííîòàöèÿ, îãëàâëåíèå, ïðåäèñëîâèå, âñòóïèòåëü-
íàÿ ñòàòüÿ, áèáëèîãðàôè÷åñêèé àïïàðàò).

Ñòðóêòóðà ìîíîãðàôèè êàê æàíðà âêëþ÷àåò:
— òèòóëüíàÿ ñòðàíèöà è îáîðîò òèòóëà;
— îãëàâëåíèå;
— ââåäåíèå èëè/è ïðåäèñëîâèå èëè/è âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ;
— îñíîâíàÿ ÷àñòü, âêëþ÷àþùàÿ ðàçäåëû, ãëàâû, ïàðàãðàôû;
— çàêëþ÷åíèå;
— áèáëèîãðàôè÷åñêèé ñïèñîê;
— äîïîëíèòåëüíûå ìàòåðèàëû è ïðèëîæåíèÿ.
Îãëàâëåíèå — ýòî ñîñòàâíàÿ ÷àñòü àïïàðàòà èçäàíèÿ, ñî-

äåðæàùàÿ ïåðå÷åíü çàãîëîâêîâ ðàçäåëîâ, ãëàâ è äðóãèõ ñòðóê-
òóðíûõ åäèíèö òåêñòà èçäàíèÿ ñ óêàçàíèåì ñòðàíèö, íà êî-
òîðûõ ðàçìåùàåòñÿ êàæäàÿ èç íèõ [8]. Êàê ïðàâèëî, ðàñïîëà-
ãàåòñÿ â íà÷àëå ìîíîãðàôèè.

Ââåäåíèå èëè/è ïðåäèñëîâèå èëè/è âñòóïèòåëüíàÿ ñòà-
òüÿ. Ìîíîãðàôèÿ ìîæåò âêëþ÷àòü è ââåäåíèå, è ïðåäèñëî-
âèå èëè òîëüêî ââåäåíèå, êàê ÷àùå âñåãî è áûâàåò. Ââåäåíèå
— ýòî ñòðóêòóðíàÿ ÷àñòü îñíîâíîãî òåêñòà èçäàíèÿ, êîòîðàÿ
ÿâëÿåòñÿ åãî íà÷àëüíîé ãëàâîé è ââîäèò ÷èòàòåëÿ â ñóòü ïðî-
áëåìàòèêè ïðîèçâåäåíèÿ [8]. Åñëè â âèäå ìîíîãðàôèè èçäà-
åòñÿ äèññåðòàöèîííîå èññëåäîâàíèå, òî ââåäåíèå æåëàòåëüíî
ïåðåðàáîòàòü, ÷òîáû ñäåëàòü áîëåå óäîáíûì äëÿ ïîòåíöèàëü-
íîãî ÷èòàòåëÿ.

Ïðåäèñëîâèå — ýòî ñîïðîâîäèòåëüíàÿ ñòàòüÿ, ïîìåùàåìàÿ
â íà÷àëå èçäàíèÿ, â êîòîðîé ïîÿñíÿþòñÿ öåëè è îñîáåííîñòè
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ñîäåðæàíèÿ è ïîñòðîåíèÿ ïðîèçâåäåíèÿ [8]. Â íåì ìîæåò áûòü
èçëîæåíî êðàòêîå ñîäåðæàíèå êàæäîé ãëàâû.

Òàêæå ÃÎÑÒ 7.0.3-2006 äàåò îïðåäåëåíèå âñòóïèòåëüíîé
ñòàòüè — ýòî ñîïðîâîäèòåëüíàÿ ñòàòüÿ, êîòîðàÿ ïîìåùàåòñÿ â
èçäàíèÿõ îòäåëüíûõ ïðîèçâåäåíèé èëè ñîáðàíèé ñî÷èíåíèé
ïèñàòåëåé, ó÷åíûõ, îáùåñòâåííûõ äåÿòåëåé [8]. Êàê ïðàâè-
ëî, îíà ïèøåòñÿ íå ñàìèì àâòîðîì è ïðèçâàíà ïîìî÷ü ÷èòàòå-
ëþ ëó÷øå, ãëóáæå, òîíüøå âîñïðèíÿòü ñîäåðæàíèå è ôîðìó
ïðîèçâåäåíèÿ, ðàçîáðàòüñÿ â ñëîæíîñòÿõ, ïîçíàêîìèòüñÿ ñ
èñòîðèåé, ÷èòàòåëüñêîé è èçäàòåëüñêîé ñóäüáîé êíèãè, åå
îöåíêàìè â ðàçíûå ýïîõè è ò.ä.

Îñíîâíàÿ ÷àñòü ìîíîãðàôèè ìîæåò ñîñòîÿòü èç ðàçäåëîâ,
îíè ðàçäåëÿþòñÿ íà ãëàâû, êîòîðûå, â ñâîþ î÷åðåäü, — íà
ïàðàãðàôû. Â íàó÷íîé ëèòåðàòóðå ðàñïðîñòðàíåíî ìíåíèå, ÷òî
ïåðâàÿ ãëàâà (èëè ðàçäåë) äîëæíà áûòü ïîñâÿùåíà òàê íàçû-
âàåìîìó «ëèòåðàòóðíîìó îáçîðó», ò.å. çäåñü ðàññìàòðèâàþòñÿ
ïîçèöèè ðàçíûõ ó÷åíûõ, èõ ïîäõîäû è ò.ä. Òàêæå â ýòîì
àíàëèçå äîëæíà áûòü ïðîÿâëåíà ïîçèöèÿ ñàìîãî àâòîðà. Îñ-
òàëüíûå ãëàâû (ðàçäåëû) îïðåäåëÿþòñÿ ëîãèêîé: íà êàêèå

Ðèñóíîê 4 — Ñòðóêòóðà ìîíîãðàôèè
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ëîãè÷åñêè çàâåðøåííûå ïîñëåäîâàòåëüíûå ÷àñòè ìîæåò áûòü
ðàçäåëåíà èçó÷àåìàÿ òåìà (ïðîáëåìà); ñêîëüêî ÷àñòåé —
ñòîëüêî è ãëàâ (ðàçäåëîâ). Âñÿ ñîâîêóïíîñòü ãëàâ äîëæíà ïîë-
íîñòüþ îõâàòûâàòü èçó÷àåìóþ òåìó (ïðîáëåìó).

Çàêëþ÷åíèå — ñòðóêòóðíàÿ ÷àñòü îñíîâíîãî òåêñòà èçäà-
íèÿ, çàâåðøàþùàÿ åãî, â íåì ïîäâîäÿòñÿ èòîãè ðàáîòû, äåëà-
þòñÿ îáîáùåíèÿ è âûâîäû [8]. Æåëàòåëüíî îòìåòèòü, êàê
ïîëó÷åííûå ðåçóëüòàòû ìîæíî èñïîëüçîâàòü íà ïðàêòèêå.

Äëÿ ìîíîãðàôèè îáÿçàòåëåí áèáëèîãðàôè÷åñêèé ñïèñîê ïî
èññëåäóåìîé òåìå.

Ìîíîãðàôèþ ìîæíî äîïîëíèòü ïðèëîæåíèÿìè, â êîòîðûõ
ðàçìåùàþòñÿ âñïîìîãàòåëüíûå ìàòåðèàëû ê òåêñòó. Ïðèëî-
æåíèå — ÷àñòü îñíîâíîãî òåêñòà, ñîäåðæàùàÿ âñïîìîãàòåëü-
íûå ñâåäåíèÿ, ïîìåùàåìàÿ îáû÷íî â êîíöå èçäàíèÿ èëè âû-
ïóùåííàÿ îòäåëüíî [8].
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3. ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÀß ×ÀÑÒÜ
Ó×ÅÁÍÛÕ È ÍÀÓ×ÍÛÕ ÈÇÄÀÍÈÉ

3.1. Èíôîãðàôèêà

Ïîìèìî òåêñòîâîãî êîìïîíåíòà èçäàíèÿ ìîãóò âêëþ÷àòü
òàáëè÷íûé è ãðàôè÷åñêèé êîìïîíåíòû, ñâÿçàííûå ïî ñîäåð-
æàíèþ ñ îñíîâíûì òåêñòîì. Îôîðìëåíèå òàáëèö, èëëþñòðà-
öèé, ôîòîãðàôèé, ñêðèíøîòîâ, ñõåì, äèàãðàìì è ãðàôèêîâ
ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ÃÎÑÒ 7.32-2017 [2].

Òàáëèöû
Âàðèàíòû ðàñïîëîæåíèÿ è íóìåðàöèÿ òàáëèö:
1) òàáëèöû ðàñïîëîæåíû âíóòðè îñíîâíîãî òåêñòà; â ýòîì

ñëó÷àå èõ íóìåðàöèÿ — ñïëîøíàÿ ïî âñåé ðàáîòå; äîïóñêàåòñÿ
íóìåðàöèÿ ïî ðàçäåëàì, íàïðèìåð: âòîðàÿ ïî ïîðÿäêó òàáëèöà
â ðàçäåëå 3 ìîæåò áûòü ïðîíóìåðîâàíà êàê Òàáëèöà 3.2;

2) òàáëèöû âûíåñåíû â îòäåëüíîå ïðèëîæåíèå è ïðîíóìå-
ðîâàíû â íåì.

Ïðè ëþáîì ðàñïîëîæåíèè òàáëèö èç îñíîâíîãî òåêñòà óñ-
òàíàâëèâàþòñÿ ññûëêè íà íèõ, íàïðèìåð: «Ñâåäåíèÿ î âóçîâ-
ñêèõ áèáëèîòåêàõ ãîðîäà Òþìåíè ïðåäñòàâëåíû â òàáëèöå 1
(â òàáëèöå 3.2; â ïðèëîæåíèè 2, òàáëèöå 3, …)».

Ïðèìåð îôîðìëåíèÿ òàáëèöû:

Òàáëèöà 1 — Áèáëèîòåêè âóçîâ ãîðîäà Òþìåíè
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Ïåðâûé ñòîëáåö òàáëèöû ìîæåò ñîäåðæàòü ïîðÿäêîâûé íî-
ìåð ïîçèöèè.

Ïðè ôîðìàòèðîâàíèè òàáëèö ìîæíî èñïîëüçîâàòü øðèôò
è èíòåðâàë ìåíüøåãî ðàçìåðà, ÷åì â îñíîâíîì òåêñòå.

Åñëè òàáëèöà ñîñòàâëåíà íå àâòîðîì ïóáëèêàöèè, à çàèì-
ñòâîâàíà èç äðóãîãî äîêóìåíòíîãî èñòî÷íèêà, òî ýòîò èñòî÷íèê
îòðàæàåòñÿ â áèáëèîãðàôè÷åñêîì ñïèñêå, à äëÿ òàáëèöû óñòà-
íàâëèâàåòñÿ îòñûëêà ê ýòîìó èñòî÷íèêó (ïî îáùèì ïðàâèëàì).

Ðèñóíêè
Ðèñóíêè (èëëþñòðàöèè, ôîòîãðàôèè, ñêðèíøîòû, ñõåìû,

äèàãðàììû, ãðàôèêè) ìîãóò ðàñïîëàãàòüñÿ (ïî àíàëîãèè ñ
òàáëèöàìè) âíóòðè îñíîâíîãî òåêñòà èëè âûíîñèòüñÿ â ïðè-
ëîæåíèå.

Íóìåðàöèÿ ðèñóíêîâ è óñòàíîâëåíèå ññûëîê íà íèõ òàêæå
àíàëîãè÷íû ðàáîòå ñ òàáëèöàìè. Íàïðèìåð: «Îôîðìëåíèå ãëàâ-
íîé ñòðàíèöû ñàéòà ÒþìÃÈÊ ïðåäñòàâëåíî íà ðèñóíêå 1 (íà
ðèñóíêå 2.3; â ïðèëîæåíèè 1, íà ðèñóíêå 4, …)».

Ïðèìåð îôîðìëåíèÿ ðèñóíêà:

Ðèñóíîê 5 — Ñàéò Òþìåíñêîãî ãîñóäàðñòâåííîãî èíñòèòóòà êóëüòóðû
(ãëàâíàÿ ñòðàíèöà)
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Åñëè ðèñóíîê (ñõåìà, ãðàôèê, äèàãðàììà) çàèìñòâîâàí èç
äðóãîãî äîêóìåíòíîãî èñòî÷íèêà, òî ýòîò èñòî÷íèê îòðàæàåò-
ñÿ â áèáëèîãðàôè÷åñêîì ñïèñêå, à äëÿ ðèñóíêà óñòàíàâëèâà-
åòñÿ îòñûëêà ê èñòî÷íèêó (ïî îáùèì ïðàâèëàì).

3.2. Áèáëèîãðàôè÷åñêèé ñïèñîê

Â áèáëèîãðàôè÷åñêèé ñïèñîê ê èçäàíèþ âêëþ÷àþòñÿ ñâå-
äåíèÿ îá èñïîëüçóåìûõ, öèòèðóåìûõ, óïîìèíàåìûõ äîêóìåíò-
íûõ èñòî÷íèêàõ — áèáëèîãðàôè÷åñêèå ñâåäåíèÿ, áèáëèîãðà-
ôè÷åñêèå îïèñàíèÿ. Íà âñå èñòî÷íèêè, îòðàæåííûå â áèá-
ëèîãðàôè÷åñêîì ñïèñêå, â òåêñòå îñíîâíîé ÷àñòè äîëæíû áûòü
óñòàíîâëåíû îòñûëêè, íàïðèìåð: [10, ñ. 7], ÷òî ïîäðàçóìåâà-
åò ñëåäóþùåå: èñïîëüçîâàëñÿ èñòî÷íèê ïîä íîìåðîì 10, ìà-
òåðèàë çàèìñòâîâàëñÿ ñî ñòðàíèöû 7 ýòîãî èñòî÷íèêà. Çíàêè
ïðåïèíàíèÿ (òî÷êà, çàïÿòàÿ) óñòàíàâëèâàþòñÿ ïîñëå îòñûë-
êè, à íå äî íåå.

Äðóãèå âàðèàíòû îôîðìëåíèÿ îòñûëîê ê áèáëèîãðàôè÷åñ-
êîìó ñïèñêó: [10, ñ. 7–8], [10].

Ïðè ñîñòàâëåíèè áèáëèîãðàôè÷åñêèõ îïèñàíèé èñïîëüçó-
þòñÿ ñëåäóþùèå ðåãëàìåíòèðóþùèå äîêóìåíòû:

— ÃÎÑÒ 7.80-2000. Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü. Çàãîëîâîê.
Îáùèå òðåáîâàíèÿ è ïðàâèëà ñîñòàâëåíèÿ [4];

— ÃÎÑÒ Ð 7.0.100-2018. Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü. Áèá-
ëèîãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå. Îáùèå òðåáîâàíèÿ è ïðàâèëà ñî-
ñòàâëåíèÿ [6];

— ÃÎÑÒ Ð 7.0.12-2011. Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü. Ñîêðà-
ùåíèå ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé íà ðóññêîì ÿçûêå. Îáùèå òðå-
áîâàíèÿ è ïðàâèëà [7];

— Ñòàíäàðò íà îôîðìëåíèå áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ñïèñêîâ â
ïèñüìåííûõ ðàáîòàõ (êîíòðîëüíûõ, êóðñîâûõ è âûïóñêíûõ
êâàëèôèêàöèîííûõ) ñòóäåíòîâ è âî âñåõ ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñ-
êèõ ðåñóðñàõ Òþìåíñêîãî ãîñóäàðñòâåííîãî èíñòèòóòà êóëü-
òóðû; ïðè ïîäãîòîâêå íàó÷íûõ è ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêèõ ðàáîò
äëÿ èçäàíèÿ â ÐÈÖ ÒÃÈÊ [16].

×àùå âñåãî áèáëèîãðàôè÷åñêèå îïèñàíèÿ â áèáëèîãðàôè-
÷åñêîì ñïèñêå ãðóïïèðóþòñÿ â åäèíîé àëôàâèòíîé ïîñëåäî-
âàòåëüíîñòè, «ëàòèíèöà ïîñëå êèðèëëèöû».
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Äëÿ ïåðâè÷íîãî îçíàêîìëåíèÿ ñ áèáëèîãðàôè÷åñêèìè îïè-
ñàíèÿìè äîêóìåíòíûõ ðåñóðñîâ ðàçëè÷íûõ âèäîâ ìîæíî âîñ-
ïîëüçîâàòüñÿ ïðèëîæåíèåì 4. Áîëåå ðàçâåðíóòóþ è ïîëíóþ
èíôîðìàöèþ, â òîì ÷èñëå àëãîðèòìû è ïðèìåðû, ïðåäîñòàâ-
ëÿåò ïðèíÿòûé â èíñòèòóòå ñòàíäàðò [16].

3.3. Àííîòàöèÿ

Ïðîöåññ ñîñòàâëåíèÿ àííîòàöèé (àííîòèðîâàíèå) ðåãëàìåí-
òèðóåòñÿ ÃÎÑÒ Ð 7.0.99-2018 [13].

Àííîòàöèÿ — êðàòêàÿ õàðàêòåðèñòèêà äîêóìåíòà ñ òî÷êè
çðåíèÿ åãî ñîäåðæàíèÿ, âèäà, ôîðìû, íàçíà÷åíèÿ è äðóãèõ
îñîáåííîñòåé, îòëè÷àþùèõ äàííûé äîêóìåíò îò äðóãèõ, áëèç-
êèõ åìó. Öåëü àííîòàöèè — ñîðèåíòèðîâàòü ÷èòàòåëÿ ïåðåä
èçó÷åíèåì âñåãî äîêóìåíòà. Àííîòàöèÿ äîëæíà îòâå÷àòü íà
âîïðîñ «Î ÷åì äàííûé äîêóìåíò, ÷åìó îí ïîñâÿùåí?».

Îáúåì àííîòàöèè âàðèàòèâåí, îïðåäåëÿåòñÿ êîíêðåòíûìè
òðåáîâàíèÿìè, ïðåäúÿâëÿåìûìè ê èçäàíèþ (â ñðåäíåì 600
ïå÷àòíûõ çíàêîâ).

Àííîòàöèÿ ñîñòàâëÿåòñÿ íà îñíîâå ÷èñòîâîãî âàðèàíòà ïóá-
ëèêàöèè. Â íåé íå äîëæåí äîñëîâíî ïîâòîðÿòüñÿ òåêñò îñíîâ-
íîé ÷àñòè, à òàêæå áèáëèîãðàôè÷åñêèå ñâåäåíèÿ (íàïðèìåð,
çàãëàâèå ïóáëèêàöèè).

Ïðè ñîñòàâëåíèè àííîòàöèè îáû÷íî èñïîëüçóþòñÿ ñòàíäàð-
òèçèðîâàííûå ñëîâåñíûå îáîðîòû («Â ñòàòüå ðàññìàòðèâàåòñÿ
ïðîáëåìà …» è ïð.); ïðèìåðû òàêèõ âûðàæåíèé øèðîêî ïðåä-
ñòàâëåíû íà ðàçëè÷íûõ ðåñóðñàõ èíòåðíåòà, íàïðèìåð: https://
www.gramota.net/annotacia.html. Íî êðàéíå âàæíûì ÿâëÿåòñÿ
íå òîëüêî èñïîëüçîâàíèå òàêèõ îáîðîòîâ, íî è ðàñêðûòèå êîíê-
ðåòíîãî ñîäåðæàíèÿ äîêóìåíòà â öåëÿõ åãî èäåíòèôèêàöèè,
óêàçàíèå õðîíîëîãè÷åñêèõ è òåððèòîðèàëüíûõ ëîêàöèé.

Íàïðèìåð, àííîòàöèÿ «Â äàííîé ñòàòüå ðàññìàòðèâàþòñÿ
ïðîáëåìû è ïåðñïåêòèâû ñîâðåìåííîãî îáðàçîâàíèÿ â Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè. Çàòðàãèâàþòñÿ îñíîâíûå íàïðàâëåíèÿ,
ïî êîòîðûì âåäåòñÿ óëó÷øåíèå îáðàçîâàòåëüíîãî ïðîöåññà.
Àâòîðû óäåëÿþò îñîáîå âíèìàíèå ïðååìñòâåííîñòè îáðàçîâà-
òåëüíûõ òåõíîëîãèé» ÿâëÿåòñÿ êðàéíå íåóäà÷íîé íå òîëüêî ñ
òî÷êè çðåíèÿ ìàëåíüêîãî îáúåìà. Íåÿñíî, î êàêîì óðîâíå
îáðàçîâàíèÿ èäåò ðå÷ü (ïî òåêñòó àííîòàöèè ìîæíî ïðåäïî-



35

ëîæèòü, ÷òî ðàññìàòðèâàåòñÿ è äîøêîëüíîå, è äîïîëíèòåëü-
íîå ïðîôåññèîíàëüíîå îáðàçîâàíèå), êàêèì èìåííî ïðîáëå-
ìàì, ïåðñïåêòèâàì, íàïðàâëåíèÿì è òåõíîëîãèÿì ïîñâÿùåíà
ñòàòüÿ. Íå óêàçàíî, êàêèå îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè ðàñ-
ñìàòðèâàþòñÿ. Íåïîíÿòíî, â ÷åì ñîñòîèò àêòóàëüíîñòü ïóá-
ëèêàöèè, êàêèå áûëè ïîëó÷åíû ðåçóëüòàòû.

3.4. Êëþ÷åâûå ñëîâà

Ïðîöåññ âûáîðà è ôîðìóëèðîâàíèå êëþ÷åâûõ ñëîâ ðåãëà-
ìåíòèðóåòñÿ ÃÎÑÒ Ð.7.0.66-2010 [11].

Êëþ÷åâûå ñëîâà — ýòî ñëîâà è ñëîâîñî÷åòàíèÿ, ìíîãîàñ-
ïåêòíî ðàñêðûâàþùèå ñîäåðæàíèå äîêóìåíòà, íåñóùèå ñó-
ùåñòâåííóþ èíôîðìàöèîííóþ, ñìûñëîâóþ íàãðóçêó. Îíè
ÿâëÿþòñÿ îðèåíòèðîì ïðè ïîèñêå èíôîðìàöèè.

Êîëè÷åñòâî êëþ÷åâûõ ñëîâ âàðèàòèâíî, îïðåäåëÿåòñÿ êîí-
êðåòíûìè òðåáîâàíèÿìè, ïðåäúÿâëÿåìûìè ê èçäàíèþ (â
ñðåäíåì ñåìü-äåñÿòü ñëîâ è/èëè ñëîâîñî÷åòàíèé; ðåêîìåí-
äóåòñÿ èñïîëüçîâàòü ñëîâîñî÷åòàíèÿ, ñîñòîÿùèå èç äâóõ-
òðåõ ñëîâ, íå áîëåå).

Â ðîëè êëþ÷åâûõ ñëîâ èñïîëüçóþòñÿ òåðìèíû, ñîáñòâåí-
íûå èìåíà è íàçâàíèÿ. Ìîðôîëîãè÷åñêè ýòî ìîãóò áûòü:

1) èìåíà ñóùåñòâèòåëüíûå â èìåíèòåëüíîì ïàäåæå (æåëà-
òåëüíî ïðèäåðæèâàòüñÿ åäèíîîáðàçèÿ â èñïîëüçîâàíèè ÷èñåë
— åäèíñòâåííîå èëè ìíîæåñòâåííîå);

2) èìåíà ïðèëàãàòåëüíûå è ïðè÷àñòèÿ â ñîñòàâå ñëîâîñî÷åòà-
íèé, ñîãëàñîâàííûå ïî ôîðìå ñ èìåíàìè ñóùåñòâèòåëüíûìè;

3) óñòîÿâøèåñÿ, îáùåïðèíÿòûå àááðåâèàòóðû ñ îáÿçàòåëü-
íîé ðàñøèôðîâêîé.

Ãëàãîëû, íàðå÷èÿ, äååïðè÷àñòèÿ êàê êëþ÷åâûå ñëîâà íå
èñïîëüçóþòñÿ.

Òàêæå íå ñëåäóåò èñïîëüçîâàòü ìåòàëåêñèêó — ôèëîñîô-
ñêèå è ëîãè÷åñêèå òåðìèíû, ïðèñóòñòâóþùèå ïðàêòè÷åñêè â
êàæäîé ïóáëèêàöèè è íå íåñóùèå êîíêðåòíîãî ñìûñëîâîãî
ñîäåðæàíèÿ. Ýòî ñëîâà «öåëü», «ðîëü», «ôóíêöèÿ», «ìåòîä»,
«îáúåêò», «ðåçóëüòàò», «ñïåöèôèêà», «ðåàëèçàöèÿ», «äåÿòåëü-
íîñòü» è ò.ä. — îñîáåííî â èõ îäèíî÷íîì óïîòðåáëåíèè. Òàêèå
ñëîâà ìîæíî âêëþ÷àòü â ñîñòàâ ñëîâîñî÷åòàíèé, íàïðèìåð,
«èíôîðìàöèîííàÿ ôóíêöèÿ», «êðàåâåä÷åñêàÿ äåÿòåëüíîñòü».
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3.5. Êëàññèôèêàöèîííûå èíäåêñû

Ïðèñâîåíèå êëàññèôèêàöèîííûõ èíäåêñîâ (êëàññèôèêàöè-
îííîå èíäåêñèðîâàíèå) ìîæåò ïðîèñõîäèòü ñ ïîìîùüþ ðàç-
ëè÷íûõ êëàññèôèêàöèîííûõ ñèñòåì, íî òåõíîëîãèÿ ðàáîòû ñ
ýòèìè ñèñòåìàìè äîñòàòî÷íî åäèíîîáðàçíà.

Ñîãëàñíî ÃÎÑÒ 7.59-2003 [3], êëàññèôèêàöèîííûå ñèñòå-
ìû ïîçâîëÿþò âûðàçèòü ñîäåðæàòåëüíûå (à èíîãäà è ôîðìàëü-
íûå) ïðèçíàêè äîêóìåíòà ñ ïîìîùüþ ñïåöèàëüíûõ èíäåêñîâ,
êîäîâ. Ýòè èíäåêñû âûáèðàþòñÿ èç èåðàðõè÷åñêè îðãàíèçî-
âàííûõ ñèñòåì êëàññîâ è ïîäêëàññîâ (ðóáðèê è ïîäðóáðèê),
ðàñïîëîæåííûõ îò îáùåãî ê ÷àñòíîìó. Íàïðèìåð, èíäåêñû,
îòðàæàþùèå ñëåäóþùèå ïðåäìåòíûå îáëàñòè, ìîãóò áûòü
âûñòðîåíû â òàêîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè (ñ íàðàñòàíèåì, ñ äå-
òàëèçàöèåé èíäåêñà):

— êóëüòóðà — 7;
— áèáëèîòå÷íî-èíôîðìàöèîííàÿ äåÿòåëüíîñòü — 78;
— îðãàíèçàöèÿ áèáëèîòå÷íîãî äåëà — 78.34;
— òèïû áèáëèîòåê — 78.347;
— ýëåêòðîííûå áèáëèîòåêè — 78.347.8.
Ïðè ïîäãîòîâêå èçäàíèÿ ìîæåò ïîòðåáîâàòüñÿ ïðèñâîåíèå

èíäåêñîâ ñëåäóþùèõ êëàññèôèêàöèîííûõ ñèñòåì:
1. Óíèâåðñàëüíàÿ äåñÿòè÷íàÿ êëàññèôèêàöèÿ (ÓÄÊ).
Èñïîëüçîâàíèå ÓÄÊ ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ÃÎÑÒ Ð 7.0.90-2016 [12].
Äîñòóïíûå âåðñèè ÓÄÊ:
— https://classinform.ru/udk.html;
— https://xn–d1amz.xyz/
Ñîäåðæàíèå èçäàíèÿ ìîæåò áûòü îòðàæåíî íå îäèíî÷íûì

èíäåêñîì, à èõ ñî÷åòàíèåì, êîìáèíàöèåé.
Ñïîñîáû êîìáèíèðîâàíèÿ èíäåêñîâ:
1) åñëè â ñîäåðæàíèè äîêóìåíòà ïðèñóòñòâóåò äâà èëè òðè

äîñòàòî÷íî ñàìîñòîÿòåëüíûõ è ðàâíîâåñíûõ ñåìàíòè÷åñêèõ
êîìïîíåíòà, òî ìîæíî èñïîëüçîâàòü äâà èëè òðè èíäåêñà è
çíàê ïðèñîåäèíåíèÿ («ïëþñ»), íàïðèìåð, «Æåíñêèå è ìóæñ-
êèå íàðîäíûå êîñòþìû» — 391.2 + 391.1;

2) ÷åòûðå è áîëåå àñïåêòà òåìû, ïðåäñòàâëåííîé â äîêó-
ìåíòå, òðåáóþò èñïîëüçîâàíèÿ îáîáùàþùåãî èíäåêñà (ñëåäó-
åò ïîäíÿòüñÿ íà áîëåå âûñîêèé óðîâåíü èåðàðõè÷åñêîé êëàñ-
ñèôèêàöèè);
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3) åñëè íåñêîëüêî èíäåêñîâ, îòðàæàþùèõ ñîäåðæàíèå äî-
êóìåíòà, ñëåäóþò â êëàññèôèêàöèîííîé ñèñòåìå äðóã çà äðó-
ãîì íà îäíîì óðîâíå êëàññèôèêàöèè, òî óêàçûâàåòñÿ ïåðâûé
èíäåêñ, à çàòåì ÷åðåç çíàê «êîñàÿ ÷åðòà» — çàâåðøàþùèé,
êîíå÷íûé èíäåêñ (íàïðèìåð, 75.021/75.025);

4) åñëè àñïåêòû òåìû, ïðåäñòàâëåííîé â äîêóìåíòå, íå
ÿâëÿþòñÿ äîñòàòî÷íî ñàìîñòîÿòåëüíûìè, à âîçäåéñòâóþò îäèí
íà äðóãîé, òî äëÿ ñîñòàâëåíèÿ èíäåêñà èñïîëüçóåòñÿ çíàê
«äâîåòî÷èå», íàïðèìåð, «Èñïîëüçîâàíèå áîëüøèõ äàííûõ â
áèáëèîòå÷íî-èíôîðìàöèîííîé ñôåðå» — 021:004.62 (íà ïåð-
âîå ìåñòî îáû÷íî âûíîñèòñÿ èíäåêñ, îáîçíà÷àþùèé îáúåêò
âëèÿíèÿ, ñôåðó ïðèìåíåíèÿ, òî åñòü áèáëèîòå÷íî-èíôîðìà-
öèîííóþ äåÿòåëüíîñòü).

2. Áèáëèîòå÷íî-áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ êëàññèôèêàöèÿ (ÁÁÊ).
Äîñòóïíûå âåðñèè:
— https://classinform.ru/bbk.html;
— http://bbk.rsl.ru/external/bbk?block=ETALON (ýòàëîííàÿ

âåðñèÿ; ïðè èíäåêñèðîâàíèè âûáèðàòü Ñðåäíèå òàáëèöû; ìîæ-
íî ïðîâåñòè ïîèñê èíäåêñà ÷åðåç äîñòóïíûé íà ïîðòàëå ÀÏÓ
— àëôàâèòíî-ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü).

Àíàëîãè÷íî èñïîëüçîâàíèþ ÓÄÊ ñîäåðæàíèå èçäàíèÿ ìî-
æåò áûòü îòðàæåíî íå îäèíî÷íûì èíäåêñîì, à èõ ñî÷åòàíèåì.

Ñïîñîáû êîìáèíèðîâàíèÿ èíäåêñîâ:
1) âîçìîæíî ìíîãîêðàòíîå îòðàæåíèå ñîäåðæàíèÿ äîêóìåí-

òà: äâà èíäåêñà ñîåäèíÿþòñÿ çíàêîì «ïëþñ»; òàêîå ïðèñîåäè-
íåíèå èñïîëüçóåòñÿ òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè äâà âîïðîñà,
àñïåêòà ðàâíîâåñíû è ðàâíîçíà÷èìû, íàïðèìåð, «Êîìïüþ-
òåðíûå âèðóñû è íåñàíêöèîíèðîâàííûé äîñòóï ê èíôîðìà-
öèè êàê èíôîðìàöèîííûå óãðîçû» — 16.81 + 16.82;

2) åñëè âîïðîñû, àñïåêòû íå ðàâíîçíà÷íû, à îäèí âëèÿåò
íà äðóãîé, îäèí ðåàëèçóåòñÿ â ñôåðå äðóãîãî, òî èíäåêñ ïðè-
ñâàèâàåòñÿ ïî îáúåêòó âîçäåéñòâèÿ, ïî îáëàñòè ïðèìåíåíèÿ,
íàïðèìåð: «Ïñèõîëîãè÷åñêèå îñíîâû áèáëèîòå÷íî-èíôîðìà-
öèîííîé ðàáîòû ñ ïîäðîñòêàìè» — 78.373.6 (âûáèðàåòñÿ èí-
äåêñ, ñîîòâåòñòâóþùèé ñôåðå ïðèìåíåíèÿ ïñèõîëîãè÷åñêèõ
ìåòîäîâ — áèáëèîòå÷íî-èíôîðìàöèîííîìó îáñëóæèâàíèþ
îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ïîëüçîâàòåëåé).

Îñíîâíûå èíäåêñû ÁÁÊ, îòðàæàþùèå ñîäåðæàíèå ïóáëè-
êàöèé, ìîæíî êîíêðåòèçèðîâàòü, ïðèñîåäèíÿÿ âñïîìîãàòåëü-



38

íûå èíäåêñû, òèïîâûå äåëåíèÿ (îíè äîñòóïíû íà ïëàòôîðìå
http://bbk.rsl.ru/external/bbk?block=ETALON):

1) ÎÒÄ (îáùèå òèïîâûå äåëåíèÿ): ïîçâîëÿþò áîëåå òî÷íî
îòðàçèòü ñîäåðæàíèå, óêàçàòü åãî àñïåêò, íàïðèìåð:

— ïóáëèêàöèÿ ïîñâÿùåíà íå ïðîñòî îðãàíèçàöèè êóëüòóðíî-
äîñóãîâîé äåÿòåëüíîñòè â öåëîì (îñíîâíîé èíäåêñ — 77.4), à ñäå-
ëàí àêöåíò íà êàäðîâûé ñîñòàâ äàííîé ïðåäìåòíîé îáëàñòè — â
ýòîì ñëó÷àå ê îñíîâíîìó èíäåêñó ïðèñîåäèíÿåòñÿ âñïîìîãàòåëü-
íûé èíäåêñ «ï», ÷òî îçíà÷àåò «Êàäðû. Ïðîôåññèè. Óïðàâëåíèå
ïåðñîíàëîì»; èòîãîâûé èíäåêñ áóäåò âûãëÿäåòü òàê: 77.4ï;

— ó÷åáíîå ïîñîáèå, ïîñâÿùåííîå îðãàíèçàöèè êóëüòóðíî-
äîñóãîâîé äåÿòåëüíîñòè, — ê îñíîâíîìó èíäåêñó 77.4 ïðèñî-
åäèíÿåòñÿ âñïîìîãàòåëüíûé èíäåêñ «ÿ73» («Ó÷åáíûå èçäà-
íèÿ äëÿ âûñøåé øêîëû»); èòîãîâûé èíäåêñ: 77.4ÿ73; è ò.ä.

2) ÒÒÄ (òåððèòîðèàëüíûå òèïîâûå äåëåíèÿ) èñïîëüçóþòñÿ
â òîì ñëó÷àå, åñëè â ïóáëèêàöèè ñäåëàí àêöåíò íà êîíêðåò-
íîé òåððèòîðèè, ëîêàöèè (íå ïî ìåñòó èçäàíèÿ, à èìåííî ïî
ñîäåðæàíèþ), íàïðèìåð:

— îðãàíèçàöèÿ êóëüòóðíî-äîñóãîâîé äåÿòåëüíîñòè â Òþ-
ìåíñêîé îáëàñòè: 77.4(2Ðîñ-4Òþì);

— îðãàíèçàöèÿ êóëüòóðíî-äîñóãîâîé äåÿòåëüíîñòè â Êà-
çàõñòàíå: 77.4(5Êàç); è ò.ä.

Âñïîìîãàòåëüíûå èíäåêñû (òèïîâûå äåëåíèÿ) ïðèñîåäèíÿ-
þòñÿ òîëüêî ê îñíîâíûì èíäåêñàì, âûðàæàþùèì ñîäåðæà-
íèå ïóáëèêàöèé, êàê ñàìîñòîÿòåëüíûå ýëåìåíòû îíè íå èñ-
ïîëüçóþòñÿ. Ïðèñîåäèíåíèå ê ëþáîìó îñíîâíîìó èíäåêñó
ïðîèñõîäèò ïî îáùèì, åäèíûì ïðàâèëàì, íàïðèìåð: ó÷åáíîå
ïîñîáèå ïî îðãàíèçàöèè êóëüòóðíî-äîñóãîâîé äåÿòåëüíîñòè —
77.4ÿ73; ó÷åáíîå ïîñîáèå ïî òåîðèè òàíöà — 85.320ÿ73; ó÷åá-
íîå ïîñîáèå ïî ïåäàãîãèêå âûñøåé øêîëû — 74.480ÿ73.

3. Ãîñóäàðñòâåííûé ðóáðèêàòîð íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé èí-
ôîðìàöèè (ÃÐÍÒÈ).

Äîñòóïíàÿ âåðñèÿ:
— https://grnti.ru
Äàííàÿ êëàññèôèêàöèîííàÿ ñèñòåìà ïîçâîëÿåò óêàçûâàòü

ëþáîå êîëè÷åñòâî èíäåêñîâ, îòðàæàþùèõ ðàçëè÷íûå àñïåê-
òû îäíîãî èçäàíèÿ, ïðèñîåäèíÿÿ èíäåêñû ÷åðåç çíàê «òî÷êà
ñ çàïÿòîé». Èíäåêñû ïåðâîãî óðîâíÿ êëàññèôèêàöèè íå èñ-
ïîëüçóþòñÿ.



39

4. ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÈÇÄÀÍÈßÌ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÅÌÛÌ
Â ÐÅÄÀÊÖÈÎÍÍÎ-ÈÇÄÀÒÅËÜÑÊÈÉ ÖÅÍÒÐ

ÒÞÌÅÍÑÊÎÃÎ ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÎÃÎ ÈÍÑÒÈÒÓÒÀ ÊÓËÜÒÓÐÛ

1. Ðóêîïèñü èçäàíèÿ ïîäãîòàâëèâàåòñÿ â òåêñòîâîì ðåäàê-
òîðå MS Word.

2. Ðóêîïèñü ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îäíèì ôàéëîì ñî ñêâîçíîé
íóìåðàöèåé ñòðàíèö (íàïðèìåð, âíèçó ñòðàíèöû è ïî öåíòðó).

3. Ðèñóíêè äîïîëíèòåëüíî ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïðîíóìåðîâàí-
íûìè ôàéëàìè îòäåëüíî îò òåêñòà (ãðàôè÷åñêèå ôàéëû ïîìå-
ùàþòñÿ â îäíó ïàïêó).

Ðàñøèðåíèÿ ãðàôè÷åñêèõ ôàéëîâ — .jpg èëè .tif. Íîòû —
ïî âîçìîæíîñòè .bmp, äîïóñòèìû .jpg è .tif.

Ðàçðåøåíèå äëÿ ðèñóíêîâ — 300 dpi (òî÷åê íà äþéì).
Ðàçìåð â ïèêñåëÿõ — íå áîëåå 2900 ïî øèðîêîìó êðàþ.
4. Ïàðàìåòðû ôîðìàòèðîâàíèÿ:
4.1. Ðàçìåòêà ñòðàíèö:
— ðàçìåð áóìàãè — À4 (21 ñì õ 29,7 ñì);
— êíèæíàÿ îðèåíòàöèÿ;
– âñå ïîëÿ — ïî 2 ñì;
— íå èñïîëüçóþòñÿ ñòèëè ôîðìàòèðîâàíèÿ.
4.2. Øðèôò:
— Times New Roman;
— ðàçìåð øðèôòà â îñíîâíîì òåêñòå, â òîì ÷èñëå â áèáëèî-

ãðàôè÷åñêîì ñïèñêå, — 14;
— ðàçìåð øðèôòà â ïîäñòðî÷íûõ ñíîñêàõ — 12;
— ìåæáóêâåííûé èíòåðâàë — îáû÷íûé, ìàñøòàá — 100%,

ñìåùåíèå — íåò.
4.3. Èíòåðâàëû, îòñòóïû âûðàâíèâàíèÿ:
— ìåæäóñòðî÷íûé èíòåðâàë — ïîëóòîðíûé;
— àáçàöíûé îòñòóï (îòñòóï ïåðâîé ñòðîêè) — 0,5 ñì (äëÿ

ïóáëèêàöèé â íàó÷íîì æóðíàëå «Âåñòíèê Òþìåíñêîãî ãîñó-
äàðñòâåííîãî èíñòèòóòà êóëüòóðû» — 1 ñì), óñòàíàâëèâàòü
îòñòóï òàáóëÿöèåé èëè ïðîáåëàìè íåëüçÿ;

— âûðàâíèâàíèå òåêñòà — ïî øèðèíå;
— íàçâàíèÿ ñòðóêòóðíûõ ýëåìåíòîâ ïóáëèêàöèè — âûðàâ-

íèâàíèå ïî öåíòðó (âûäåëÿþòñÿ ïîëóæèðíûì, âïå÷àòûâàòü
èõ ÏÐÎÏÈÑÍÛÌÈ áóêâàìè íå ñëåäóåò);
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— íå èñïîëüçîâàòü êîëîíêè;
— íå èñïîëüçîâàòü ðàçðûâû ñòðàíèö è ðàçäåëîâ.
4.4. Òåêñò:
— àâòîìàòè÷åñêàÿ ðàññòàíîâêà ïåðåíîñîâ;
— íå èñïîëüçóþòñÿ äâîéíûå, òðîéíûå è ò.ä. ïðîáåëû;
— äåôèñ è òèðå äîëæíû îòëè÷àòüñÿ äðóã îò äðóãà: äåôèñ —

îðôîãðàôè÷åñêèé çíàê, èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ñîåäèíåíèÿ ñëîæíûõ
ñëîâ: áèáëèîòå÷íî-èíôîðìàöèîííàÿ äåÿòåëüíîñòü, ñ 1990-õ
ãîäîâ; òèðå — ïóíêòóàöèîííûé çíàê, óñòàíàâëèâàåòñÿ ìåæäó
÷ëåíàìè ïðåäëîæåíèÿ ñ ïðîáåëàìè ñëåâà è ñïðàâà (òèðå ìîæ-
íî óñòàíàâëèâàòü êîìáèíàöèåé êëàâèøè Ctrl è êëàâèøè «ìè-
íóñ» íà öèôðîâîé êëàâèàòóðå — òîé, ÷òî ñïðàâà);

— ïðè óêàçàíèè èíòåðâàëà ÷èñåë è äàò ïðîáåëû ñëåâà è
ñïðàâà îò òèðå íå óñòàíàâëèâàþòñÿ: Ñ. 10–15, 2007–2013;

— êàâû÷êè — åäèíîîáðàçíîãî íà÷åðòàíèÿ ïî âñåìó òåêñòó:
âíåøíèå êàâû÷êè — «åëî÷êè» («…»): Èâàíîâ ïèñàë: «Æäó
âûõîäà íîâîãî òîìà ñâîåé êíèãè, ñðàçó æå ñîîáùó»; âíóòðåí-
íèå êàâû÷êè, èñïîëüçóåìûå âíóòðè òåêñòà, çàêëþ÷åííîãî âî
âíåøíèå êàâû÷êè, — «ëàïêè» (“…”): Èâàíîâ ïèñàë: «Æäó
âûõîäà íîâîãî òîìà “Ôèëîñîôèè”, ñðàçó æå ñîîáùó»;

— áóêâà «¸»: ëèáî íå èñïîëüçóåòñÿ ñîâñåì (äîïóñêàåòñÿ
èñïîëüçîâàíèå ïðè íàáîðå ôàìèëèé è ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâà-
íèé), ëèáî èñïîëüçóåòñÿ âî âñåõ ñëó÷àÿõ;

— ïðè íàáîðå ðèìñêèõ öèôð èñïîëüçóåòñÿ ëàòèíñêàÿ ðàñ-
êëàäêà êëàâèàòóðû: VIII, XV, II, III;

— â òåêñòå èìÿ è ôàìèëèÿ â èíèöèàëàõ óêàçûâàþòñÿ áåç
ïðîáåëà: À.Á. Èâàíîâ; â áèáëèîãðàôè÷åñêèõ îïèñàíèÿõ — ñ
ïðîáåëîì: Èâàíîâ, À. Á. / À. Á. Èâàíîâ;

— ñîêðàùåíèÿ «ãîä», «ãîðîä» è ïîäîáíûå îòáèâàþòñÿ ïðî-
áåëîì: ã. Òþìåíü; 2022 ã.;

— ïåðåä çíàêîì «%» ïðîáåë íå óñòàíàâëèâàåòñÿ: 99%.
4.5. Ñïèñêè:
— áåç àâòîôîðìàòèðîâàíèÿ;
— âàðèàíòû ïðàâèëüíîãî îôîðìëåíèÿ ñïèñêîâ:
1) òåêñò; à) òåêñò; —  òåêñò; 1. Òåêñò.
2) òåêñò; á) òåêñò; —  òåêñò; 2. Òåêñò.
3) òåêñò. â) òåêñò. —  òåêñò. 3. Òåêñò.
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ÇÀÊËÞ×ÅÍÈÅ

Â ñîâðåìåííîì âóçå, íåçàâèñèìî îò åãî âåäîìñòâåííîé ïðè-
íàäëåæíîñòè, ïðåïîäàâòåëÿì âàæíî âëàäåòü òåõíîëîãèåé ïîä-
ãîòîâêè ðàçëè÷íûõ âèäîâ âóçîâñêèõ èçäàíèé: òåîðåòè÷åñêèõ,
ïðîãðàììíûõ, ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêèõ, ñïðàâî÷íûõ, íàãëÿäíûõ
è ò.ä. Öåëüþ äàííîãî ïîñîáèÿ ÿâèëàñü ñèñòåìàòèçàöèÿ ñâåäå-
íèé îá îñíîâíûõ âèäàõ ó÷åáíûõ è íàó÷íûõ èçäàíèé, èçäàþ-
ùèõñÿ â âóçàõ, óíèôèêàöèÿ òðåáîâàíèé ê íèì.

Ñîñòàâèòåëè íå ïðåòåíäóþò íà 100%-íûé îõâàò âñåãî ìíî-
ãîîáðàçèÿ òàêèõ èçäàíèé, íî ïðåäñòàâëÿþò ïîïûòêó îáðèñî-
âàòü òðåáîâàíèÿ ê ñàìûì ïîïóëÿðíûì èç íèõ. Èìåííî ýòè
èçäàíèÿ íàçâàíû â êà÷åñòâå îáÿçàòåëüíûõ â òðåáîâàíèõ ê ñî-
èñêàòåëÿì ó÷åíûõ çâàíèé äîöåíòà è ïðîôåññîðà â ÷àñòè ó÷åá-
íûõ ïîñîáèé. Ïðàâèëà ôîðìèðîâàíèÿ ïåðå÷íÿ óòâåðæäåíû
ïðèêàçîì Ìèíîáðíàóêè Ðîññèè îò 12.12.2016 ã. ¹ 1686, ïèñü-
ìîì Ìèíîáðíàóêè è ÂÎ Ðîññèè îò 08.11.2018 ã.

Ó÷åáíîå ïîñîáèå èçáàâèò ïðåïîäàâàòåëÿ, ïðèñòóïàþùåãî ê
ðàáîòå íàä ó÷åáíûì èëè íàó÷íûì èçäàíèåì, îò íåîáõîäèìîñ-
òè ñàìîñòîÿòåëüíî èçó÷àòü òðåáîâàíèÿ ê íèì â ìíîãî÷èñëåí-
íûõ ÃÎÑÒàõ è ñïðàâî÷íèêàõ ïî ðåäàöèîííî-èçäàòåëüñêîìó
äåëó, ïîçâîëèò ñýêîíîìèòü âðåìåííûå è èíòåëëåêòóàëüíûå
ðåñóðñû. Ïîñîáèå ìîæåò ðàññìàòðèâàòüñÿ êàê âíóòðèâóçîâ-
ñêèé ñòàíäàðò, ïîçâîëÿþùèé ñäåëàòü ó÷åáíóþ è íàó÷íî-ìå-
òîäè÷åñêóþ äåÿòåëüíîñòü ïðåïîäàâàòåëÿ áîëåå ðàöèîíàëüíîé
è ýôôåêòèâíîé.
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 Îòäåëüíàÿ ÷àñòü ìíîãî÷àñòíîãî ðåñóðñà (íàïðèìåð, îäèí èç òî-
ìîâ ìíîãîòîìíèêà):

Äîêóìåíòîâåäåíèå. Ó÷åáíèê. Â äâóõ ÷àñòÿõ. ×àñòü 2. Êíèãîâåäåíèå
è èñòîðèÿ êíèãè / ïîä ðåäàêöèåé Ä. À. Ýëüÿøåâè÷à. — Ñàíêò-
Ïåòåðáóðã : Ïðîôåññèÿ, 2014. — 464 ñ. — (Áàêàëàâð áèáëèîòå÷-
íî-èíôîðìàöèîííîé äåÿòåëüíîñòè). — ISBN 978-5-904757-63-2.

 Êíèãà â ýëåêòðîííîì ñåòåâîì äîñòóïå:
Êîçëåíêî, Å. Þ. Òåõíîëîãèÿ ñîöèîêóëüòóðíîé äåÿòåëüíîñòè áèá-

ëèîòåê : ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêîå ïîñîáèå / Å. Þ. Êîçëåíêî ; Áåëî-
ðóññêèé ãîñóäàðñòâåííûé óíèâåðñèòåò êóëüòóðû è èñêóññòâ. —
Ìèíñê : ÁÃÓÊÈ, 2019. — 102 c. — URL: https://e.lanbook.com/
book/176064 (äàòà îáðàùåíèÿ: 22.02.2022). — Ðåæèì äîñòóïà:
äëÿ àâòîðèç. ïîëüçîâàòåëåé1. — ISBN 978-985-522-234-8.

Ìîðãåíøòåðíîâñêèå ÷òåíèÿ — 2018. Èíôîðìàöèîííîå îáñëóæèâà-
íèå áèáëèîòåê â ìåíÿþùåéñÿ ñîöèàëüíîé ñðåäå : òåíäåíöèè, íîâà-
öèè, ïåðñïåêòèâû : ìàòåðèàëû Âñåðîññèéñêîé íàó÷íî-ïðàêòè÷åñ-
êîé êîíôåðåíöèè (ã. ×åëÿáèíñê, 20–21 ñåíò. 2018 ã.) / ×åëÿáèíñ-
êàÿ îáëàñòíàÿ óíèâåðñàëüíàÿ íàó÷íàÿ áèáëèîòåêà ; ñîñòàâèòåëü
Í. Ï. Ñèòíèêîâà. — ×åëÿáèíñê : ×åëÿáèíñêèé Äîì ïå÷àòè, 2018.
— 264 ñ. — URL: http://chelreglib.ru/ru/pages/prof/education/
activity/morgenshternovskie_chteniya_2018/materialy-konferencii
(äàòà îáðàùåíèÿ: 22.02.2022). — ISBN 978-5-87184-725-1.

Âûñòàâî÷íàÿ ðàáîòà â áèáëèîòåêàõ : ìåòîäè÷åñêîå ïîñîáèå / Ðîñ-
ñèéñêàÿ áèáëèîòå÷íàÿ àññîöèàöèÿ ; Ðîññèéñêàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ
áèáëèîòåêà èñêóññòâ ; ñîñòàâèòåëè À. À. Êîëãàíîâà [è äð.]2. —
Ñàíêò-Ïåòåðáóðã, 2019. — 85 ñ. — URL: http://www.rba.ru/
netcat_files/57/1247/2019_1.pdf (äàòà îáðàùåíèÿ: 22.02.2022).

 Àâòîðåôåðàò äèññåðòàöèè, äèññåðòàöèÿ (â ïå÷àòíîì èëè ýëåêò-
ðîííîì ñåòåâîì äîñòóïå):

Ìèòðîôàíîâ, Ä. Â. Ôîðìèðîâàíèå èíòåëëåêòóàëüíîé êóëüòóðû ñòó-
äåíòîâ âóçà ñðåäñòâàìè èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé : ñïåöèàëü-
íîñòü 13.00.01 «Îáùàÿ ïåäàãîãèêà, èñòîðèÿ ïåäàãîãèêè è îáðàçî-
âàíèÿ» : àâòîðåôåðàò äèññåðòàöèè íà ñîèñêàíèå ó÷åíîé ñòåïåíè

1 Åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîñòóïà ê ýëåêòðîííîìó ñåòåâîìó ðåñóðñó íå òðå-
áóåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ, àâòîðèçàöèÿ (òî åñòü åñëè Ðåæèì äîñòóïà: ñâî-
áîäíûé), òî òàêèå ñâåäåíèÿ íå óêàçûâàþòñÿ.

2 Åñëè ðåäàêòîðîâ, ñîñòàâèòåëåé, ïåðåâîä÷èêîâ òðè è áîëåå, òî ìîæíî
óêàçûâàòü ïåðâîãî è äîáàâëÿòü [è äð.].
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êàíäèäàòà ïåäàãîãè÷åñêèõ íàóê / Ä. Â. Ìèòðîôàíîâ ; íàó÷íûé
ðóêîâîäèòåëü Þ. Ï. Ïðîêóäèí ; Òàìáîâñêèé ãîñóäàðñòâåííûé
óíèâåðñèòåò èìåíè Ã. Ð. Äåðæàâèíà. — Òàìáîâ, 2018. — 24 ñ.

Àâðàìîâà, Å. Â. Ïóáëè÷íàÿ áèáëèîòåêà â ñèñòåìå íåïðåðûâíîãî
áèáëèîòå÷íî-èíôîðìàöèîííîãî îáðàçîâàíèÿ : ñïåöèàëüíîñòü 05.25.03
«Áèáëèîòåêîâåäåíèå, áèáëèîãðàôîâåäåíèå, êíèãîâåäåíèå» : àâòî-
ðåôåðàò äèññåðòàöèè íà ñîèñêàíèå ó÷åíîé ñòåïåíè êàíäèäàòà ïå-
äàãîãè÷åñêèõ íàóê / Å. Â. Àâðàìîâà ; íàó÷íûé ðóêîâîäèòåëü
Â. Â. Áðåæíåâà ; Ñàíêò-Ïåòåðáóðãñêèé ãîñóäàðñòâåííûé èíñòè-
òóò êóëüòóðû. — Ñàíêò-Ïåòåðáóðã, 2017. — 24 ñ. — URL: https://
dlib.rsl.ru/01008710827 (äàòà îáðàùåíèÿ: 22.02.2022).

Âàñèëüåâ, Â. È. Êíèæíàÿ êóëüòóðà â îòå÷åñòâåííîé èñòîðèè : òåî-
ðåòè÷åñêèå è èñòîðèêî-êíèãîâåä÷åñêèå àñïåêòû (XVIII — íà÷àëî
XXI â.) : ñïåöèàëüíîñòü 05.25.03 «Áèáëèîòåêîâåäåíèå, áèáëèîãðà-
ôîâåäåíèå, êíèãîâåäåíèå» : äèññåðòàöèÿ â âèäå íàó÷íîãî äîêëàäà
íà ñîèñêàíèå ó÷åíîé ñòåïåíè äîêòîðà èñòîðè÷åñêèõ íàóê / Â. È.
Âàñèëüåâ ; Ìîñêîâñêèé ãîñóäàðñòâåííûé óíèâåðñèòåò ïå÷àòè. —
Ìîñêâà, 2005. — 100 ñ. — URL: https://rusneb.ru/catalog/000200_
000018_RU_NLR_bibl_1096204 (äàòà îáðàùåíèÿ: 22.02.2022).

 Âûïóñêíàÿ êâàëèôèêàöèîííàÿ ðàáîòà (â ïå÷àòíîì èëè ýëåêò-
ðîííîì ñåòåâîì äîñòóïå):

Øàêèðîâà, Ý. Ñ. Âíåäðåíèå êîíöåïöèè «òðåòüåãî ìåñòà» â äåÿòåëü-
íîñòü ïóáëè÷íîé áèáëèîòåêè : íàïðàâëåíèå ïîäãîòîâêè 51.03.06
«Áèáëèîòå÷íî-èíôîðìàöèîííàÿ äåÿòåëüíîñòü» : âûïóñêíàÿ êâàëè-
ôèêàöèîííàÿ ðàáîòà / Ý. Ñ. Øàêèðîâà ; ðóêîâîäèòåëü Ì. Ô. Êðÿæå-
âà ; Òþìåíñêèé ãîñóäàðñòâåííûé èíñòèòóò êóëüòóðû, êàôåäðà áèá-
ëèîòå÷íî-èíôîðìàöèîííîé äåÿòåëüíîñòè. — Òþìåíü, 2019. — 70 ñ.

Êóòûðëî, Â. Ã. Ðàçðàáîòêà ïðèëîæåíèÿ «Ýëåêòðîííûé ÷èòàëüíûé çàë»
äëÿ Òþìåíñêîé îáëàñòíîé íàó÷íîé áèáëèîòåêè èìåíè Ä. È. Ìåíäå-
ëååâà : íàïðàâëåíèå ïîäãîòîâêè 02.03.03 «Ìàòåìàòè÷åñêîå îáåñïå-
÷åíèå è àäìèíèñòðèðîâàíèå èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì» : âûïóñêíàÿ
êâàëèôèêàöèîííàÿ ðàáîòà / Â. Ã. Êóòûðëî ; íàó÷íûé ðóêîâîäèòåëü
Ì. Ñ. Âîðîáüåâà ; Òþìåíñêèé ãîñóäàðñòâåííûé óíèâåðñèòåò, Èíñòè-
òóò ìàòåìàòèêè è êîìïüþòåðíûõ íàóê. — Òþìåíü, 2016 — 51 ñ. —
URL: https://library.utmn.ru/dl/VKR_Tyumen/VKR_2016/IMiKN/
Kutyrlo_VKR.pdf/info (äàòà îáðàùåíèÿ: 22.02.2022).

 Çàêîíîäàòåëüíûå ìàòåðèàëû:
Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ. Çàêîíû. Îá èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîí-

íûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè : Ôåäåðàëüíûé çàêîí
¹ 149-ÔÇ : ïðèíÿò Ãîñóäàðñòâåííîé äóìîé 08.07.2006. — URL:
http://www.consultant.ru /document/cons_doc_LAW_61798 (äàòà
îáðàùåíèÿ: 22.02.2022).
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 Ñòàíäàðò:
ÃÎÑÒ Ð 53620-2009. Ýëåêòðîííûå îáðàçîâàòåëüíûå ðåñóðñû. Îáùèå

ïîëîæåíèÿ : íàöèîíàëüíûé ñòàíäàðò Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè :
ââåäåí â äåéñòâèå 01.01.2011 / Ìîñêîâñêèé ãîñóäàðñòâåííûé òåõ-
íîëîãè÷åñêèé óíèâåðñèòåò «Ñòàíêèí». — Ìîñêâà : Ñòàíäàðòèí-
ôîðì, 2018. — 7 ñ. — URL: https://docs.cntd.ru/document/
1200082196 (äàòà îáðàùåíèÿ: 22.02.2022).

 Ñàéò, ïîðòàë:
Ãîðîä Ò : êðàåâåä÷åñêèé ïîðòàë Òþìåíè / Öåíòðàëèçîâàííàÿ ãîðîäñêàÿ

áèáëèîòå÷íàÿ ñèñòåìà. — Òþìåíü : ÈíôîÑèñòåì, 2017 — ÷åòûðå
ïðîáåëà1. — URL: https://gorod-t.info (äàòà îáðàùåíèÿ: 22.02.2022).

Òþìåíñêèé ãîñóäàðñòâåííûé èíñòèòóò êóëüòóðû : îôèöèàëüíûé ñàéò.
— Òþìåíü, 2011 — ÷åòûðå ïðîáåëà 1. — URL: http://
www.tumgik.ru (äàòà îáðàùåíèÿ: 22.02.2022).

 Ñåðèàëüíûé ðåñóðñ, íàïðèìåð, æóðíàë ïîëíîñòüþ (â ïå÷àòíîì
èëè ýëåêòðîííîì ñåòåâîì äîñòóïå):

Èíòåðàêòèâíàÿ ïåðñïåêòèâà â ãóìàíèòàðíûõ íàóêàõ : íàó÷íûé æóð-
íàë / Ïåðìñêèé ãîñóäàðñòâåííûé èíñòèòóò êóëüòóðû. — 2014–
2018. — Ïåðìü, 2014–2018. — 100–150 ñ. — Âûõîäèë 2 ðàçà â
ãîä. — ISSN 2312-8607.

Áèáëèîñôåðà : íàó÷íûé æóðíàë ïî áèáëèîòåêîâåäåíèþ, áèáëèîãðà-
ôîâåäåíèþ, êíèãîâåäåíèþ è èíôîðìàòèêå / Ãîñóäàðñòâåííàÿ ïóá-
ëè÷íàÿ íàó÷íî-òåõíè÷åñêàÿ áèáëèîòåêà Ñèáèðñêîãî îòäåëåíèÿ
Ðîññèéñêîé àêàäåìèè íàóê. — 2005 — ÷åòûðå ïðîáåëà1. — Íîâî-
ñèáèðñê, 2005 — ÷åòûðå ïðîáåëà1. — Åæåêâ. — URL: http://
www.spsl.nsc.ru/professionalam/bibliosfera/soderzhanie-zhurnalov
(äàòà îáðàùåíèÿ: 22.02.2022). — ISSN 1815-3186.

 Ñòàòüÿ èç æóðíàëà (â ïå÷àòíîì èëè ýëåêòðîííîì ñåòåâîì äîñòóïå):
Áàéáîðîäîâà, Å. Ïîðòðåò ìîëîäîãî ñïåöèàëèñòà : îöåíêà êîìïåòåíò-

íîñòè è ïîòåíöèàëà / Å. Áàéáîðîäîâà // Áèáëèîòåêà. — 2019. —
¹ 10. — Ñ. 16–19.

Êðÿæåâà, Ì. Ô. Áèáëèîòåêà êàê «òðåòüå ìåñòî» : ðåàëèçàöèÿ êîíöåï-
öèè / Ì. Ô. Êðÿæåâà, Ý. Ñ. Øàêèðîâà // Áèáëèîñôåðà. — 2019. —
¹ 3. — Ñ. 93–98. — URL: https://cyberleninka.ru/article/n/biblioteka-
kak-tretie-mesto-realizatsiya-kontseptsii (äàòà îáðàùåíèÿ: 22.02.2022).

 Ñòàòüÿ èç ñáîðíèêà (â ïå÷àòíîì èëè ýëåêòðîííîì ñåòåâîì äîñòóïå):
Òèìîøèíà, À. Â. Ñðåäñòâà èäåíòèôèêàöèè ýëåêòðîííûõ ðåñóðñîâ (íà

ïðèìåðå ýëåêòðîííûõ áèáëèîòåê) / À. Â. Òèìîøèíà, Ì. Ô. Êðÿæå-

1 Åñëè îáíîâëåíèå, èçäàíèå ðåñóðñà ïðîäîëæàåòñÿ â íàñòîÿùåå âðåìÿ,
òî çàâåðøàþùàÿ äàòà íå óêàçûâàåòñÿ, óñòàíàâëèâàþòñÿ ÷åòûðå ïðî-
áåëà (÷åòûðå ðàçà íàæèìàåòñÿ êëàâèøà «Ïðîáåë»).
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âà // Ýëåêòðîííîå èíôîðìàöèîííîå ïðîñòðàíñòâî äëÿ íàóêè, îáðà-
çîâàíèÿ, êóëüòóðû : ñáîðíèê ìàòåðèàëîâ IV Ìåæäóíàðîäíîé íàó÷-
íî-ïðàêòè÷åñêîé êîíôåðåíöèè — Îðåë : Îðëîâñêèé ãîñóäàðñòâåí-
íûé èíñòèòóò êóëüòóðû, 2016. — Ñ. 43–46.

Ìóëÿâèíà, Ý. À. Ïðîåêòèðîâàíèå ñîäåðæàíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî ïðîôåñ-
ñèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèå íà îñíîâå ïðîôåññèîíàëüíûõ ñòàíäàðòîâ /
Ý. À. Ìóëÿâèíà // Ïðàêòèêî-îðèåíòèðîâàííàÿ ïîäãîòîâêà ïåäàãîãîâ-
èññëåäîâàòåëåé â ñèñòåìå ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ : ñáîðíèê
ìàòåðèàëîâ Âñåðîññèéñêîé íàó÷íî-ïðàêòè÷åñêîé êîíôåðåíöèè. —
Òþìåíü : Òþìåíñêèé ãîñóäàðñòâåííûé óíèâåðñèòåò, 2016. — Ñ. 216–
222. — URL: https://elibrary.ru/item.asp?id=26671302 (äàòà îáðàùå-
íèÿ: 22.02.2022). — Ðåæèì äîñòóïà: äëÿ àâòîðèç. ïîëüçîâàòåëåé.

 Ðàçäåë ñàéòà, ïîðòàëà:
Âñåðîññèéñêèé ôîðóì ïóáëè÷íûõ áèáëèîòåê // Ðîññèéñêàÿ áèáëèî-

òå÷íàÿ àññîöèàöèÿ : îôèöèàëüíûé ñàéò. — Ñàíêò-Ïåòåðáóðã, 2021.
— URL: http://www.rba.ru/forum (äàòà îáðàùåíèÿ: 22.02.2022).

Ìåòîäû ïîèñêà èäåé è ñîçäàíèÿ èííîâàöèé // Öåíòð êðåàòèâíûõ òåõ-
íîëîãèé : [ñàéò]. — Ìîñêâà, 2017. — URL: https://www.inventech.ru/
pub/methods (äàòà îáðàùåíèÿ: 22.02.2022).

 Èçîðåñóðñ (èçîáðàçèòåëüíûé ðåñóðñ):
Þôà, À. À. Ñìîòðè, êàêîé Ñàíêò-Ïåòåðáóðã! : íàáîð îòêðûòîê /

À. À. Þôà. — 1 îáë. (16 îòêðûòîê). — Ìîñêâà : Êîíòàêò-êóëü-
òóðà, 2021. — (Îòêðûòêè). — ISBN 985-5-02365987-5.

Äàëè, Ñ. Àëüáîì ðåïðîäóêöèé / Ñ. Äàëè ; âñòóïèòåëüíàÿ ñòàòüÿ
Â. Ëàïòåâîé ; ðåäàêòîð-ñîñòàâèòåëü Î. Âèíîãðàäîâà. — Ñàíêò-
Ïåòåðáóðã : Îëìà-Ïðåññ, 2007. — 96 ñ.

Âåðíèñàæ : èíòåðíåò-ãàëåðåÿ ìîëîäåæíîãî è äåòñêîãî òâîð÷åñòâà.
— [Á. ì.], 2013. — URL: https://gallerynet.art (äàòà îáðàùåíèÿ:
22.02.2022).

 Íîòíûé ðåñóðñ:
Ëåãêèå ïüåñû â ñòèëå ôëàìåíêî : äëÿ øåñòèñòðóííîé ãèòàðû ñîëî /

ñîñòàâèòåëü Ä. Òðîôèìîâ. — Ïàðòèÿ. — Ñàíêò-Ïåòåðáóðã : Êîì-
ïîçèòîð, 2013. — 24 ñ. — ISBN 979-0-66004-453-7.

Âîëêîâ, Ê. Å. Êîíöåðò äëÿ ñèìôîíè÷åñêîãî îðêåñòðà / Ê. Å. Âîë-
êîâ. — Ïàðòèòóðà. — Ìîñêâà : Ñîâåòñêèé êîìïîçèòîð, 1984. —
92 ñ. — URL: https://www.piano.ru/scores/volkov/volkov-con-
orc.pdf (äàòà îáðàùåíèÿ: 22.02.2022).

 Êàðòîãðàôè÷åñêèé ðåñóðñ:
Ëèõòåíøòåéí, ñòðàíà. Íàñòåííàÿ êàðòà Ëèõòåíøòåéíà. — 1:350000.

— Ìîñêâà : Àòëàñ Ïðèíò, 2019. — 1 ê. ; 0,4õ0,5 ì.
Òþìåíñêàÿ îáëàñòü. Àòëàñ àâòîäîðîã. — 1:200000. — Ìîñêâà : ÀÑÒ,

2011. — 56 ñ. — (Àòëàñû). — ISBN 978-5-287-00601-3.
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